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Jegyadkdnyv

Készult: Alsdszolnok Kozség Onkormanyzata Képwisestiletének 2013. julius 22-én
megtartott nyilt Glését

Az (ilés helye: Onkormanyzat helyisége Alsdszolnok

Jelen voltak: Monek Zsolt polgarmester
Borbély Tibor alpolgarmester
Barabas Attila képvisél
Horvéath Zoltan képvisél
Makos Imre képvisél

Meghivottak kozul jelen voltak:
Szukicsné Skaper Monika jedyz
Csat6 Melinda jegyikonyvvezed

Monek Zsolt polgarmester kdszontotte az Ulésen ehegfeket.

Megallapitotta, hogy mind az 5 megvalasztott keégditestiileti tag jelen van, az ulés
hatérozatképes. A képvisdlestilet jegyékonyv hitelesidnek kijeldlte Horvath Zoltanés
Barabas Attilat.

A polgarmester ismertette a napirendi tervezetetyet a képviséHtestilet egyhangulag
elfogadott.

Napirend:

1/ Beszamolo a lejart hataridehatarozatok vegrehajtasarol és a két ulés koztettg
tevékenysédgil.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

2/ Avar —és kerti hulladék égetésleszol6 dnkormanyzati rendelet elfogadasa.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

3/ Kbzép-és hosszutavu vagyongazdalkodasi teogatfasa.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

4/ Helyi értéktarak létrehozasa
Ea: Monek Zsolt polgarmester

5/ Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV.29. § (3) bekezdésben foglaltak
szerinti hatarozat elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

6/ 2013. évi orvosi ugyeleti dij tobblettamogatasa
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

7/ Bel$ ellerdrzési jelentés
Ea.: Monek Zsolt polgarmester



8/ Alsészolnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szt és Mikodési Szabalyzatanak
elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

9/ Als6szolnok Kozség Onkormanyzata Képvidelstillete Szervezeti ésilMbdési
Szabalyzatanak modositasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

10/ Tamogatas iranti kérelmek elbirélasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

11/ Kommundlis dolgoz6é munkakoér betdltéséhez beag(palyazatok elbiralasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

12/ Javaslat beiskolazéasi segély megallapitasara
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

13/ Egyebek.
Zart Ulés.

Napirend targyalasa

1/ Beszamolo a lejart hataridehatarozatok vegrehajtasarol és a két tlés kozzettg
tevékenysédg
Ea: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a jegikdnyvhoz csatolt 3. sz. melléklet alapjan szameltab
lejart hatériddj hatarozatok végrehajtasarol.

A képviseb-testilet a napirenddel kapcsolatosan 5 igen saftahz ellenszavazat és
tartozkodas nélkul az alabbi hatarozatot hozta:

45/2013. (VII.22.) sz. képviséltestileti hatarozat

AlsOszolnok Kozség Onkormanyzata Képwuiswstilete a lejart hataridej
hatarozatok végrehajtasardl szélé6 beszamolot - neelyegydkonyv 3. sz.
mellékletét képezi - tudomasul veszi.

A polgarmester a két llés kozott végzett tevekayngs@z alabbiak szerint adott szamot:

» A plébanos urral tortént egyeztetést kéest a megvasarolt 5,5 Id@er finyiréra és

a Makita tipusu sévénynyiréra az dnkormanyzat 2APL31-ig karbantartast vallal.

» A Felsiszdlnok-Kétvolgy Osszekdt Ut kapcsan orszagos kozfoglalkoztatdsban
részt vev kozfoglalkoztatottak egy része jelenleg Alsészklrkibzigazgatasi
terlletén dolgozik, ennek is kdszénhatkdzteriletek rendezettsége.
2013. majus 21-én egyeztetések folytak a Vasiviz/&rkdzmivagyon atadasaval
kapcsolatosan.
2013. majus 28-an kozbiztonsagi egyertéirumra kerilt sor Szentgotthardon a
refektériumban.
2013. majus honapban a Németh aszfalt katyuzasikatmtokat vegzett az
onkorméanyzati utakon.
2013. maajus 21-én kertlt sor a Harmashatéar &&soport eskitételére.
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2/ Avar —és kerti hulladék égetésdiész616 dnkormanyzati rendelet elfogadasa
Ea: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretédlemondta, hogy az dnkormanyzat
Avar —és Kerti hulladék égetééEsz0l6 dnkormanyzati rendeletének tervezete ailist
tagok részére kikuldésre kerilt. Kérte a képvigebtilet vélemeényeét.

Szukicsné Skaper Monika jedytajékoztatta a testilet tagjait arrdl, hogy azraskerti
hulladék égetésének szabalyait tartalmaz6 kornyédetmi rendelet egyéb vonatkozasu
rendelkezései mar nincsenek dsszhangban a magesadiibkozponti jogszabalyokkal,
ezeért javasolta a kdrnyezetvédelmi rendelet hatélkivil helyezését az avar és kerti
hulladék égetéséenek szabalyait pedig kulon hehdetetben javasolta elfogadni.

A képviseb-testilet a napirendi pont keretében 5 igen szdtmzeallenszavazat és
tartozkodas nélkiul az alabbi rendeletet alkotta:

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststiiletének
8/2013. (VIII.6.) dnkorményzati rendelete
az avar- és kerti hulladék égetéser
(Lasd. 4. sz. melléklet)

3/ K6zép-és hosszu tavu vagyongazdalkodasi teogatfasa.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretébem 5. szamu melléklet alapjan -
elmondta, hogy az o©nkormanyzat a vagyongazdalkodésdeltetése biztositasanak
céljabol kbzép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasttkoteles késziteni.

A képviseb-testilet a napirenddel kapcsolatosan 5 igen saftahz ellenszavazat és
tartozkodas nélkul az alabbi hatarozatot hozta:

46/2013. (VII.22.) sz. képvisgltestileti hatarozat

Alsészolnok Kozség Onkormanyzata Képwuistdstilete a nemzeti vagyonrdl sz6l6
2011. évi CXXVI. Tv. 9.8 (1) bekezdése alapjan azmkaimanyzat
vagyongazdalkodasdnak az Alaptorvényben, valamint.& (1)—(2) bekezdésében
meghatarozott rendeltetése biztositdsanak céljaboh jegydkonyv 5. szama
melléklete szerint — elfogadja Alsdszolnok Kozségk@manyzata kozép- és hosszu
tavu vagyongazdéalkodasi tervét.

A Képviseb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy gondoskodjovagyongazdéalkodasi
terv alkalmazasarol és szikség szerinti felllvileg§éol.

Felebs: Képviseb-testilet
Hatarids: Azonnal



4/ Helyi értéktarak létrehozasa
Ea: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretébem 6. szamu melléklet alapjan -
elmondta, hogy a Nemzeti iMelédési Intézet tajékoztatta arrdl, hogy hazank tepetds
taji adottsagai, ébeink és kortarsaink alkotta, szellemi, targyi etk telepuléseink és
az egész nemzet értékeit képezik.

Az értékek feltarasa, mégeése és tovabbfejlesztése mindannyiunk kozos eérdek
feladata. Ennek érdekében a magyar nemzeti éri@k&kihungarikumokrol szélo térvény
2012. évi XXX. Torveny, valamint ennek végrehajtasaabalyozé 114/2013. (IV.16.)
Korm, rendelet 2. § (1) alapjan a telepilési 6nkimyzatoknak dontést kell hozni arrdl,
hogy kivannak-e élni a telepillési, tajegységi, pideési eértektar |étrehozasanak
lehetiségével.

Monek Zsolt polgarmester az elhangzottak alapjatekeeképvisd-testilet véleményeét.

A képviseb testllet a napirendi pont keretében rovid vélerngesét kovdten 5 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nékiNetked hatarozatot hozta:

47/2013. (VII.22.) sz. képviséltestileti hatarozat

Alsoszolnok Kozség Onkormanyzata Képwuistdstillete megallapitja, hogy a
2012. évi XXX. Torvény, valamint ennek végrehajtasaabalyozé 114/2013.
(IV.16.) Korm, rendelet 2. § (1) alapjan a telegillénkormanyzat nem él a
telepulési értéktar létrenozasanak lékégével. Felhatalmazza a polgarmestert,
hogy a Képvisdi-testilet dontéséra Nemzeti Mivelédési Intézetet tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testilet
Hatarids: Azonnal

5/ Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV.29. § (3) bekezdésben foglaltak
szerinti hatarozat elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester felkérte a tisztelt képlidestiletet, hogy a 7. szdmu melléklet
szerinti ebterjesztés tartalmanak megismerését kimehozzak meg hatarozatukat.

A képviseb testllet a napirendi pont keretében 5 igen sz#tedzallenszavazat és
tartozkodas nélkil a kdvetk&hatarozatot hozta:

48/2013. (VII.22.) sz. képvisgltestileti hatarozat

Als6sz06Inok Kozség Onkormanyzata Képviststilete a Stabilitasi torvény 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan tigayszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek dsszegélabbi tablazatban foglaltak
alapjan allapitja meg.




Adatok ezer forintban

Sajat bevételek 2013. év | 2014. év | 2015. év | 2016. év
Helyi addbdl szarmazé bevétel 4530 4530 4530 4530
Onkormanyzati vagyon és az dnkormanyzatot 640 640 640 640
megilletd vagyoni értékd jog értékesitésbdl és

hasznositasabdl szarmazé bevétel

Osztalék, a koncesszios dij és a hozambevétel 0 0 0 0
Targyi eszkdz és az immaterialis joszag, 0 0 0 0
részvény, részesedés, vallalat értékesitésébdl

vagy privatizaciobdl szarmazé bevétel

Targyi eszkoz és az immaterialis joszag,

részvény, részesedés, vallalat értékesitésébdl

vagy privatizaciébdl szarmazé bevétel

Birsag, potlék- és dijbevétel 30 30 30 30
Kezességvallaldssal kapcsolatos megtériilés 0 0 0 0
Osszesen: 5200 5200 5200 5200

Als6sz6In6k Kozség Onkormanyzata Képvistastiilete a Stabilitasi torvény 3. § (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkézigyleteklsl és kotelezettségvallalasokbol
fennallé kotelezettségeinek dsszegét az alablzatdan foglaltak alapjan allapitja meg.

Adatok ezer forintban

Addssagot keletkeztetd ligyletekbdl 2013. év | 2014. év | 2015. év | 2016. év
szarmazo kotelezettségek

————————— 0 0 0 0
Osszesen: 0 0 0 0

Felebs: Monek Zsolt polgarmester
Hatarids: Azonnal

6/ 2013. évi orvosi tgyeleti dij tobblettdmogatasa

Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester tajékoztatta a tisztelpvkeeb-testiletet arrél, hogy a
haziorvosi ugyeleti ellatas biztositasa az egesagé@lapellatashoz kapcsolddd kotélez
onkorményzati feladat. A Szentgotthardi kistérséglae szentgotthardi Rendaitézet

szervezi az ugyeleti ellatast. Az ellatas biztesiteek OEP altal le nem finanszirozott

sr, s

koltségei lakossagszam aranyaban oszlanak meg.

2013. évben emelkedett az orvosi ugyelet dijaz8s«dl, igy az idei koltségvetéstb

vonalakban a kévetkéképpen alakult:
Osszes kiadas: 26.201.000,- Ft
TB tamogatas: 17.150.716,- Ft
Szentgotthard: 5.369.975,- Ft
14 kbzség: 3.680.309,- FT




Dr Csiszar Judit a Rend@htézet vezdlie — a legutdbbi Kistérségi Tarsulasi Tanacsi
ulésen — arrdl tajékoztatta a polgarmesterekety laagorvosi tgyeleti rendszer kritikus
allapotban van, kilonods tekintettel a kdZelgabadsagos ddzakra, mivel a koteléz
ugyeletszamot valamennyi haziorvos szinte mar nadigpte.

T4jékoztatdsa alapjan Dr. Aknay Imre az egyetleosraki agy nyilatkozott, hogy vallal
Ugyeletet a koteléz 6raszamon feltl is. Mar a nyari dskak Ugyeleti ellatdsanak
megszervezésében is komoly problémak adodnak nmégdem Aknay doktor egész
juliusban szabadsagon lesz és ebben a honapbamm@sok is el szeretnének menni
szabadsagra.

Az intézetvezdt asszony 0sszehasonlitd adatokat szerzett be a 20il8gyeleti dijak
vonatkozaséban:

Szentgotthard | K6rmend Zalaegerszeg | Oriszentpéter
Hétkozi 1284 2010 2500 1400
Péntek 1409
Hétvégi 1468 2300 3000 1600
Unnepi 1710 2500 3000 2000

Az Ulésen jelenlév polgarmesterek egyetértettek abban, hogy 201isjdl. napjatél az
ugyeleti dijakat meg kell emelni azzal, hogy az algif rendszer finanszirozasanak
végleges megoldasara 2013. szeptember honapbara kel térni — elfogadva a teljes
ugyeleti ellatas megpalyaztatasanak lébégeét is.

A képviseb testllet rovid véleménycserét kédenh 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkil a kovetk@hatarozatot hozta:

49/2013. (VII.22.) sz. képviséltestileti hatarozat

Alsészolinok Kozség Onkormanyzata Képuisedstiilete egyetért a szentgotthardi
rendebintézet vezdfjének beszamoldjaval, miszerint az orvosi ugyeletidszer
kritikus allapotban van, sajnalatos mdédon azonba@1a8. évi orvosi Ugyeleti dij 6
%-0s emelkedésével jaré tobbletkiadast pénzigwiasothianyadban nem tudja
biztositani.

Felebs: Monek Zsolt polgarmester
Hatarids: Azonnal

7/ Bel$ ellersrzési jelentés
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester tajékoztatta a Képwgektiletet, hogy a meghivo
mellékleteként az 1524/2013. iktatoszamu 2012. eélansrzési jelentés megkuldésre
kerult, kérte a jelentés jovahagyasat.



A képviseb testllet rovid véleménycserét kédenh 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkil az alabbi hatarozatot hozta:

50/2013. (VII.22.) sz. képvisgltestileti hatarozat

Alsészolnok Kozség Onkormanyzata Képwuiswstilete a 2012. évi béls
ellendrzési jelentést megismerte, annak tartalmat jowjhag

Felebs: Képviseb-testilet

Hatarids: Azonnal

8/ Als6szolnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szseti és Mikddési Szabalyzatanak
elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretébeB. szamu melléklet alapjan
tajékoztatta a Képviséltestilletet az Alsdszolnoki Kozos Onkormanyzati dab
Szervezeti és Kkodési Szabalyzatarol. EImondta, hogy mivel a livatnyitdé szerve
Alsészolnok Kozség Onkormanyzata, ezért a Kozoso@néinyzati Hivatal Szervezeti és
mitkodési Szabalyzatat Alsdszoinok Kozség Onkormaaykaipviseb-testiletének kell
jévahagynia. Kérte a Képvigetestiilet véleményét és javasolta a Szervezeti @H0€si
Szabalyzat elfogadasat.

A képviseb testllet rovid véleménycserét kéden 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkul az alabbi hatarozatot hozta:

51/2013. (VII.22.) sz. képvisgitestileti hatarozat

Als6szoInok Kozség Onkormanyzata Képwuiststilete az Alsdszolnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ésiikbdési Szabalyzatat megismerte, azt a
jegyzokonyv 9. szamu melléklete szerinti tartalommal jisvgyja.

Felebs: Képviseb-testilet
Hatarids: Azonnal

9/ Alsbszolnok Kozség Onkormanyzata Képwvidelstillete Szervezeti ésilMbdési
Szabalyzatanak modositasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretéblemondta, hogy a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat fellilvizsgalata megtortént, azelekapcsolatos élerjesztés és a
rendelettervezet a jeg§zonyv 10. szamu mellékletét képezi.

Monek Zsolt polgarmester a Szervezeti éskbtiési Szabalyzat megismeréseét kéeat
kérte a KépviséHtestllet véleményét és javasolta annak elfogadasat

A Kkeépviseb testllet véleménycserét kofeh 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiul az alabbi rendeletet alkotta:

Als6sz6inok Kozség Onkorméanyzata Képwviststiiletének
9/2013. (VIII.6.) 6nkorméanyzati rendelete
a szervezeti éstkodési szabalyzatarol
(Lasd. 11. sz. melléklet)



10/ Tamogatas iranti kérelmek elbirélasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretélaen alabbi tamogatas iranti
kérelmekél tjékoztatta a Képviséitestiletet:

A Keresztény Megmozdulasokért Egyestlet a MariaMié0-as 4ganak Maria Bild —
Szentgotthard — Himfai parkdérdkozotti szakaszanak kiépitését vallalta, melyre a
Kbdzhasznu Egyesulétt anyagi tamogatast remélt, ellenben nem kapottéssel fordult

az oOnkormanyzat Képviselestiletéhez, mely szerint az ©6nkormanyzat anyagi
lehetiségeihez mérten tAmogassa a szentgotthardi Naggadszony plébania templom
elott 1eévé Maria kapu kiépitését.

A Medicopter Alapitvany, mint a Magyar LégiméntNonprofit Kft. szerddéses

tamogatdja azzal a kéréssel fordult az dnkormanyagiviseb-testiletéhez, hogy a
léegiment szolgalat szallitd eszkozei, elegéndhegfeleb miszerei megvasarlasahoz
anyagi tamogatast nyujtson.

A képviseb testiilet véleménycserét kogeh 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkil az alabbi hatarozatokat hozta:

52/2013. (VII.22.) sz. képvisgltestileti hatarozat

Als6szoinok  Kozség Onkormanyzata Képwuiswistilete a  Keresztény
Megmozdulasokért Egyesllet kérésére a szentgoithBlabyboldogasszony
plébania templom étt [év6 Maria kapu kiépitését anyagi forras hianyaban
tamogatni nem tudja. A Képvidetestilet felkéri a jegyd, hogy dontésél az
egyesilletet tajékoztassa.

Felebs: Monek Zsolt polgarmester
Hatarids: Azonnal

53/2013. (VII.22.) sz. képvisgitestileti hatarozat

Als6sz0oInok Kozség Onkormanyzata Képwviststilete a Medicopter Alapitvany
kérésére a légimaht szolgalat szallitd eszkozei, megfélel miszerei
megvasarlasdhoz anyagi forras hianyaban tamogam tudja. A Képvisé
testllet felkéri a jegy#t, hogy dontését az alapitvanyt tajékoztassa.

Felebs: Monek Zsolt polgarmester
Hatarids: Azonnal

11/ Kommundlis dolgoz6 munkakoér betdltéséhez beag(palyazatok elbiralasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester a napirendi pont keretéderondta, hogy mivel a telepllésen
a kommunalis dolgozé munkakdr meguresedett, palgahardetett, melyre 46f nyujtott
be Onéletrajzot. Ezutdn részletesen ismertette lgazatokat, majd kérte a Képviéel
testllet véleményeét.



A Kkeépviseb testllet véleménycserét kofeh 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkul az alabbi hatarozatokat hozta:

54/2013. (VII.22.) sz. képvisgitestileti hatarozat

Als6szoInok Kozség Onkormanyzata Képuistdstilete a kommunalis dolgozo
munkakor betbltésére meghirdetett palyazat ellssgdkapcsan a dontéshozatalt a
soron kovetkeZ képviseb-testileti Ulés idpontjaig elnapolja, egyidéeg a
palyazat benyujtasi hataridejét 2013. szeptembendijara modositja.

Felebs: Képviseb-testilet
Hatarid: értelem szerint

12/ Javaslat beiskolazasi segély megallapitasara.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

Monek Zsolt polgarmester javasolta, hogy az dnkoymat a tanévkezdés megkonnyitése
erdekében a teleptilés kdzigazgatasi teriletén &liyéh rendelked ovodasok, altalanos,
kozép- és felifokd nappali tagozatos tanulok részére beiskolézgtlyt allapitson meg.
Tajékoztatta a testlletet arrél, hogy 2012. évieavadaskoru gyermekek 3.000 Bi/&az
altaldnos iskoléds, a kozépfoku oktatdsban résétiamulok, és a fetdokl oktatdsban
résztvew nappali tagozatas tanuldk 4.500 Ft beiskolazamlgben részesultek.

A gyermekek védelmél sz6lo 9/2009. (IX.01.) rendeletben foglaltak &zer a
tankdnyvtamogatas akkor nydjthatdé ha a gyermeladdgban az egybfe juto jovedelem
nem haladja meg az dregségi nyugdij mindkori legflisosszegének hdromszoroséat. Ha a
gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményberzesiédls a kérelemhez
jovedelemigazolast nem kell csatolni.

A tamogatas 0sszegét a kepwvisestilet hatarozza meg ugy, hogy a pénzben kifizet
tamogatas 6sszege: maximum az dregségi nyugdiptdgik 6sszegének 50%-a lehet.

A képviseb-testilet a napirenddel kapcsolatosan 5 igen sattehz ellenszavazat és
tartozkodas nélkul az alabbi hatarozatot hozta:

55/2013. (VII.22.) szamu képviseiestileti hatdrozat

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststilete

az ovodas gyermekek részére 3.000,-6F#E altalanos iskolas tanuldk, a
kozépfoku oktatasban résztéevtanulok, és a fetdoku oktatasban
résztvew nappali tagozatos tanuldk részére pedig 4.500f6 Fisszeg
beiskolazasi segélyt allapit meg.

A Képviseb-testilet felkéri Szukicsné Skaper Monika jefyyasszonyt,
hogy a gyermekek védelnéiszolo 9/2009.(1X.01.) 6nkormanyzati rendelet
figyelembevételével tegye meg a szikséges intézkkdé a beiskolazasi
segély jogosult csaladok részére tost&ifizetéséhez.

Felebs: Polgarmester
Hatarids: 2013. szeptember 31.



13/ Egyebek.

Monek Zsolt polgarmester a Mesesziget Ovoda stk levelésl tajékoztatta a
Képviseb-testiletet, mely szerint az évoda ledllasi idejébditési rendszer karbantartasi
munkalatait kellett volna elvégezni. Mihaly Ferdmnénysepr-kalyha épidmester
szakvéleménye alapjan a kalyha allapota kritiktrakasat javasolta, melynek koéltsége
100.000,- Ft lenne.

Makos Imre képviséla megnovekedett tartozkodasi hellyel rendgidakosokra, illetve a
jelentbsen megndvekedett albé&kle tekintettel idegenforgalmi add bevezetésétgaka.

Tobb napirendi pont nem volt.
Monek Zsolt polgarmester megkdszonte a megjelektedcenikodését, majd az ulést
bezarta.

K.m.f.
Szukicsné Skaper Moénika Monek Zsolt
jegyk polgarmester

Jegydkonyv hitelesibk:

Horvath Zoltan Barabas Attila









Jegydkonyv 1. sz. melléklete

AlsészoIinok Kozség Polgarmestere
: 9983 Als6sz0oIndk, & at 19.
4 w Tel.: 06-94/534-006, Fax: 06-94/534-030

Honlap:www.alsoszolnok.hu
e-mail:info@alsoszolnokkorjegyzosegq.t-online.hu

MEGHIVO

Als6sz6inok Kozség Onkormanyzata Képvisastiilete2013. jalius 22-én (csitortokon)
15 orai kezdettel az onkormanyzat hivatali helyiségében Ulést tavglyre ezuton
tisztelettel meghivom.

Napirend

1/ Beszamol6 a lejart hataridehatarozatok végrehajtasardl és a két Ulés kdzzettg
tevékenység
Ea: Monek Zsolt polgarmester

2/ Avar —és kerti hulladék égetésdiész6l6 dnkormanyzati rendelet elfogadasa
Ea: Monek Zsolt polgarmester

3/ Kbzeép- és hosszutavu vagyongazdalkodasi tevgadasa.
Ea: Monek Zsolt polgarmester

4/ Helyi értéktarak létrehozasa
Ea: Monek Zsolt polgarmester

5/ Az allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV.29. § (3) bekezdésben foglaltak
szerinti hatarozat elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

6/ 2013. évi orvosi tigyelet dij tobblettamogatasa
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

7/ Bel$ ellersrzési jelentés
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

8/ Als6szolnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szseti és Mikddési Szabalyzatanak
elfogadasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

9/ Als6szilnok Kozség Onkormanyzata Képvidelstillete Szervezeti ésilMbdési
Szabalyzatanak modositasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester




10/ Tamogatas iranti kérelmek elbirlasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

11/ Kommundlis dolgoz6 munkakoér betdltéséhez beag(palyazatok elbiralasa.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

12/ Javaslat beiskolazasi segély nyujtasara.
Ea.: Monek Zsolt polgarmester

13/ Egyebek.
Zart Ulés.

Alsbszo6Inok, 2013. julius 16.

Monek Zsolt sk.
polge@ster



Jegydkonyv 3.sz. melléklete
Beszamol6
a lejart hataridéj hatarozatok végrehajtasarol
Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststillete
2013. jalius 22-i nyilt Glésére

32/2013. (1V.29.) sz. képvisetestileti hatarozatrol

A hatarozatban a testilet a hozzéleges irdnyszamok ismeretében a 2014 évi koltségvet
koncepcidjat elfogadta, és hozzgjarult ahhoz, h@dgd014. évi koltségvetés tervezési munkai a
benne foglaltak alapjan folytatédjanak.

33/2013. (1V.29.) sz. képvisetestileti hatarozatrol
A hatarozatban a testiilet elfogadta a CsaladségiGyermekjoléti Szolgalat 2012. évi munkéjarol
sz0l6 beszamolot.

34/2013. (1V.29.) sz. képvisetestileti hatarozatrol

A hatarozatban a testllet hatalyon Kkivll helyezte @nkormanyzat tulajdonat kégez
rendezvénysatranak bérleti dijaval kapcsolatosanthd2/2011.(V.6.) és 49/2011.(VI.14.) szamu
hatarozatait és a rendezvénysator bérlésére bdijitallapitott meg 2013. junius 1-4ét

37/2013. (V.23.) sz. képvisetestileti hatarozatrol

A hatarozatban a testillet a VASIVIZ zZrt altal vizkni szolgaltatasi feladatok teljesitése
targyaban megkuldott bérleti-Uzemeltetési sz tervezetét megismerte, annak tartalmaval
egyetértett. Sor kerllt a szé8des alairaséara.

38/2013. (V.30.) sz. képvisetestileti hatdrozatrol

A hatarozatban a testilet a Kistérségi Tarsulasul@si Megallapodasdnak modositasat és ezzel a
Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulésul@gi Megallapodasat 2013. jdlius 01.
hatélybalépéssel jovahagyta.

39/2013. (V.31.) sz. képvisetestuleti hatarozatrol

A hatarozatban a testllet Magyarorszag helyi 6nkogmatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv.
146.8 (1) bekezdése alapjan feliilvizsgalta Als¢gasiSzakonyfalu Onkormanyzatok Ovodai
Intézményfenntarté Tarsulas 2011. 02. 14-én ketsdlasi Megallapodasat, egyitlkg az
egységes szerketetarsulasi Megallapodast 2013. 07. 01. napi hatélgpéssel elfogadta.

40/2013. (V.31.) sz. képvigetestileti hatéro;atrél
A hatéarozatban a testilet a Mesesziget Ovoda 2@d€ember 13-an kelt, 993-9/2010. szamu
Alapité Okiratdnak modositasat elfogadta.

41/2013. (V1.20.) sz. képvisetestileti hatarozatrol

A hatarozatban a testllet javasolta, hogy a teéseill jelenleg is #kods, dohany-
kiskereskedelemmel foglalkoz6 Nagy Zoltan (székh&983 Als6szolndk, & ut 74.) egyéni
vallalkoz6 véljon ideiglenesen feljogositotta eefdllésen gyakorolhat6, de az eddigi koncesszios
palyazati eljarasok soran el nem nyert jogosultsgy@korlasara. A Nemzeti Dohanykereskedelmi
Nonprofit Zrt-t tjékoztatasa megtortént.

Alsbsz6indk, 2013. julius 22.

Monek Zsolt
polgarmester



Jegydkonyv 4. szamua melléklete

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststiiletének
8/2013. (VIII.6.) dnkorményzati rendelete
az avar- és kerti hulladék égetésger

Als6szolnok Kozség Onkormanyzata Képwuiswstilete a kornyezet védelmének
altaldnos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIl tv.. 48 (4) bekezdése b) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikkligékezdése a) pontjaban meghatarozott
jogkdrében eljarva, a Nyugat-dunantuli Kérnyezeehdd Természetvédelmi és Vizlugyi
Felligyebség véleményének figyelembe vételével a kovétkeizrendeli el:

1. Arendelet célja és hatalya

1. 8 (1) A rendelet célja az avar- és kerti hulladgilttéri égetésére vonatkozé helyi
szabalyok megallapitasa, melyek adott korliiményé@kokt a leved tisztasaganak
védelmét elvarhato6 és betarthatd modon biztositjak.

(2) A rendelet hatalya Als6szdIndk kdzség kozigsasgjaeruletére terjed ki.

(3) A rendelet hatalya minden természetes és jpgmslyre, jogi személyiséggel nem
rendelked szervezetre kiterjed.

(4) A rendelet hatalya efteriletre nem terjed Ki.

2. Ertelme® rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) avar és kerti hulladék: az ingatlan, a kert hakta soran keletkézés tovabbi
hasznositasra nem ketulnévényi maradvany ¢ falomb, kaszalék, nyesedék,
gyokérmaradvany, szar, egyéb névényi maradvanyok);

b) tulajdonos: az ingatlan, ingatlanrész tulajdenéezebdje, bérbje.

3. Kerti hulladék kezelésére vonatkozd szabalyok

3. 8 (1) Az egészséges korokozoktol és kékel mentes kerti hulladék komposztalasa,
hasznositdsa javasolt.

(2) Az avar és kerti hulladék kezelédérartalmatlanitasarol az ingatlan tulajdonosa
koteles gondoskodni.



4. Az égetés szabalyai

4. 8 (1) Tuzet gyudjtani és égetni csak megéalel kialakitott #izrakohelyen, vagyoni és
szemelyi biztonsagot nem veszélyeitenddon, nagykoru csele&képes személy
folyamatos felligyelete, és a lakdkornyezet léthegkisebb zavarasa mellett

a) kedden 6-18 oOra kozatt,

b) csutortokdn 6-18 ora kozott lehetséges.

(2) Az égetés maximum 60 percig tarthat, tartéssfés nem megengedett.

(3) Az ingatlan tulajdonosa az égetés soran kotgtexdoskodni a sziksegegoltasi
feltételeksl, eszkozokdl (pl: oltdviz, homok stb.)

(4) A fustképsddées csokkentése érdekében az avart és a kertidékdha ebzetesen
szikkasztani, széritani kell, és az eltlizelés fslglamatosan kis adagokban torténhet.

(5) Tilos az avar és kerti hulladék égetése azbEKezdésben engedélyezetbsdakon
kivil, valamint paras, kodds,@sidoben, illetleg ebs szél esetén.

(6) A kerti hulladékkal egyutt kommunalis, veszélyés ipari eredét hulladék nem
égethat. (pl. mianyag, gumi, vegyszer, festék, ezek maradvanyai stb

(7) Az égetés végén meg kellgggdni arrél, hogy aiiz elhamvadt és gondoskodni kell
annak belocsolasardl, vagy vékony foldréteggeétdriefedéséi.

5. 8§ A hat6sagilag elrendelt altalansgyujtasi tilalom alol a rendelet nem ad felmentést
6. 8§ Kozterileten kizardlag az ott képntt avar és kerti hulladék égetbet

5. Zaro6 rendelkezés
7.8 (1) Ez a rendelet a kihirdetését kiveapon |1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a kornyezetvédeléinrszold 15/2009. (XII1.05.) 6nkormanyzati
rendelet.
8.8 A rendelet kihirdetés@lr a jegyd a hirdetablara tortéé kifiggesztéssel
gondoskodik.

Als6szdIndk, 2013.07.22.
Szukicsné Skaper Monika Monek Zsolt
jegyd polgarmester
Kihirdetési zaradek:
A rendelet 2013. augusztus 6-an kihirdetésre kertlt

Alsbszo6Indk, 2013. augusztus 6.

Szukicsné Skaper Ménika
jegyé



Jegydkonyv 5. szamua melléklete

) Eléterjesztés
AlsbszoIinok Kozség Onkormanyzata 2013. julius R2pviseb-testileti Ulésére

Targy: K6zép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasetéwgadasa
Tisztelt Képviselb-testilet!

A nemzeti vagyonrél szo6l6 2011. évi CXCVI. torvéfy tovabbiakban Nvtv.) 9.8 (1)
bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat a vagydatkodasanak az Alaptérvényben,
valamint a 7. § (1)-(2) bekezdésében meghatéroeatieltetése biztositasdnak céljabol
ko6zép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasi tervetdgikésziteni.

.7.8 (1) A nemzeti vagyon alapvetendeltetése a kozfeladat ellatdsanak biztositésa.
nemzeti vagyonnal felt&d médon, rendeltetésszen kell gazdalkodni.”

(2) A nemzeti vagyongazdalkodas feladata a nemagtion rendeltetésének megiélelz
allam, az onkormanyzat mindenkori teherbir6 képpiseéz igazodo, eldlegesen a
kozfeladatok ellatasahoz és a mindenkori tarsadaliikségletek kielégitéséhez sziikseges,
egységes elveken alapuld, atlathatd, hatékony kstktakarékos rikddtetése, értékének
megirzése, allaganak védelme, értéknévshsznalata, hasznositasa, gyarapitasa, tovabba
az allam vagy a helyi 6nkorményzat feladatanakt&ia szempontjabdl feleslegessé valo
vagyontargyak elidegenitése.”

A kozép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasi tetaiteazza tobbek k6zott a hasznositas
formdit, a vagyon értékesitését, bérlet utjan tdrigasznositast, vallalkozéas folytatasaval
tortérd vagyonhasznositast.

A Nvtv. rogziti, hogya helyi 6énkormanyzat tulajdonaban all6 vagyon a nerreti
vagyon részét képeziEz lehet térzsvagyon, vagy uzleti vagyon.

A torzsvagyon kozvetlenul a koteléz onkormanyzati feladatkdr, vagy hataskor
gyakorlaséat szolgélja. Minden mas vagyonelem agtinhgyon része.

Forgalomképtelen térzsvagyonmelyet a térvény kizarélagos dnkormanyzati tudajolain
allé vagyonnak mibsit, valamint térvény, vagy helyi rendelet nemzetigsagi
szempontbdl kiemelt jelebgedi nemzeti vagyonnak misit.

A korlatozottan forgalomképes torzsvagyonkorét szintén torvény, vagy helyi rendelet
allapitia meg. Ez a mésités addig all fenn, mig az adott vagyontargy kdenil
onkorméanyzati feladat és hataskor ellatasat, vadgizhatalom gyakorlasat szolgalja.

A nemzeti vagyon kezelésére az allam, a helyi dmiéowyzat szervei, intézményei,
valamint ezek 100 %-os tulajdonaban allé gazdallambdvezetek jogosultak.

A torvény rogziti, hogy a nemzeti vagyon tulajdajgotéritésmentesen atruhazhatoé a
kozfeladatok ellatéjara az allam és a helyi dnkaryaat kozott, valamint kimondja, hogy
az 6nkormanyzati ingatlanok értékesitésekor amdlék ebvasarlasi joga van.



Hatérozati javaslat

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képwvistastiilete a nemzeti vagyonrdl szél6 2011.
évi CXXVI. Tv. 9.8 (1) bekezdése alapjan az onkamgzat vagyongazdalkodasanak az
Alaptorvényben, valamint a 7.8 (1)-(2) bekezdésébeaghatarozott rendeltetése
biztositdsanak céljabol — a jedkdnyv 3. szamu melléklete szerint — elfogadja
Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata kbzép- és hossaiiMagyongazdalkodasi tervét.

A Képviseb-testulet felkéri a polgarmestert, hogy gondoskona@jovagyongazdalkodasi

terv alkalmazéasardl és szikseég szerinti felllvileg§éol.

Alsbszo6Inok, 2013. junius 18.
Monek Zsolt sk.
Polgarmester

Ellenjegyezte: Szukicsné Skaper Monika sk. jégyz

Als6sz6Indk Kozség Onkormanyzata
kozép- és hosszu tava vagyongazdalkodasi terve

|. Kbzéptdvu vagyongazdalkodési terv 2013 — 2017 ékre:

I.1.) Az Onkorméanyzati vagyonnal — mint a nemzetigyonnal — feléls maddon,
rendeltetésszéen kell gazdalkodni.

[.2.) A vagyongazdalkodas feladata az dnkormanyeherbiré képességehez igazodo,
elsbdlegesen a kozfeladatok elldtdsdhoz és a mindentésadalmi szikségletek
kielegitéeséhez szlikséges, egységes elveken alapattathatdo, hatékony és
koltségtakarékos tikddtetése, értékének niggése, allaganak védelme, értéknével
hasznalata, hasznositasa, gyarapitasa, tovabbalealefessé valo vagyontargyak
elidegenitése.

1.3.) Az dnkormanyzati vagyonfejlesztés (épitédjis, beszerzes) céljait a Kepvisel
testilet dontései és az éves koltségvetési rendeédrozza meg. A fejlesztések
finanszirozaséat edsorban palyazati tamogatas igenybevételével keibbitani.

[.4.) Az 6nkormanyzati vagyon hasznositdsanakratérai:

A nemzeti vagyon alapuet rendeltetése a kozfeladat ellatasanak biztositasa,
hasznositasanak célja a kotélezs onként vallalt feladatok hatékony és eredményes
ellatasa.

A hasznositas formai

A koteled feladatok ellatasat biztositd vagyon hasznositdsa

Az onkormanyzat kotelézfeladatai ellatasat szolgalo vagyona a nemzetyoragészet

képed torzsvagyon (forgalomképtelen és korlatozottangdtomképes). A vagyon
vallalkozasi tevékenységbe nem vonhatd, még tattdé cimén sem. Az egyes
ingatlanok kotelez feladatellatashoz nem szikséges része (foldhivatebosztassal)
elkllénitheb és athelyezhétaz Gizleti vagyoni kérbe.




A kotele feladatok ellatasahoz nem szilkséges vagyon ehidtége

A rendelkezésre allo szabad vagyon (lzleti vagyemgkesitesénél az 6nkormanyzati
vagyonrendelet, valamint a magasabb $zjogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni,
figyelemmel az ©nkormanyzat nemzeti vagyonnal vdkelés modon tortéh
gazdalkodasara. A vagyonértékesitéstzarmazd bevétel éisorban fejlesztési kiadasok,
fejlesztési hitelek torlesztésének fedezetéll siolg

Bérlet Utjan tértéé hasznositas

A lakas és nem lakas célu helyiségek, valamintetelkasznositasa ésorban bérleti
szerddes kereteben telietmeg. A bérlet Utjan nem hasznositott ingatlan &t
torekedni kell arra, hogy minél révidebb ideig legykihasznélatlan allapotban. Ennek
erdekében folyamatos palyaztatas, hirdetés szigksegénkormanyzat honlapjan, illetve a
helyben szokasos maédon.

Véllalkozas folytatasaval tértérvagyonhasznositas

A koteledy dnkormanyzati feladatok ellatasahoz nem sziksgggyonnal vallalkozasi
tevékenység folytathaté. Az Onkormanyzati vallalk®zaz alaptevékenységet nem
veszélyeztetheti. Az 6nkormanyzat csak olyan &létrgazdalkodd szervezetben vehet
részt, amelyben felé&sége nem haladja meg vagyoni hozzajarulasanakkéért

I.5.) Az dnkormanyzati feladat valtozasok miattkdrmanyzati vagyonban bekdvetkez
valtozasokat kévéen a kozfeladatok ellatdsat szolgaldé vagyon hasAsas feltl kell
vizsgalni, torekedve a maximalis kihasznaltsagrgazdasagos lizemeltetésre, a felesleges
vagyontargyak értékesitéseére.

[.6.) Az onkormanyzat feladatanak ellatasa szenjodlt feleslegessé vald
vagyontargyakat elsorban hasznositja, amennyiben az gazdasagosanvaiésithatd
meg, értékét meyizve tulajdonaban tartja.

[.7.) Amennyiben az adott vagyontargy tulajdonbariasaval dsszefuggfenntartasi és
karbantartasi koltségekdeklathatéan nagyobbak, mint a vagyontargyak amidas soran
varhatd értékndvekedése, a vagyontargy az Uzlagyora korbe helyezést kovian
elidegenithét. Az elidegenités soran, a piacon eléhé&tgmagasabb arra, vagy az
Osszességében az Onkormanyzat szamara legkdtivettenérték elérésére kell térekedni.
1.8.) Az bnkormanyzat vagyonaban bekdvetkezettoraltokat a vagyon-nyilvantartasban
folyamatosan vezetni kell és kiemelt figyelmet Keliditani annak aktualizaldsara.

1.9.) Az Onkormanyzatnak a leléstgeinez képestdekell segiteni a munkahelytereit
véllalkozasok letelepitését, arra alkalmas tetiilgbsitasaval.

1.10.) Az értékesitésre Kkijel6lt ingatlanok hasZtésa érdekében az ©Onkormanyzat
honlapjan és helyben szokasos médon folyamatostBsdsziikséges.

[.11.) az 6nkormanyzat azégkszitett €és megkezdett beruhazasok sikeres meipéea,
befejezése érdekében hozzon hatarozatokat.

[l. Hosszu tavu vagyongazdalkodasi terv 2013- 20&vekre:

[1.1.) Alapjaul szolgal a kdzéptavu vagyongazdabsiderv.

[1.2.) Az 6nkormanyzatnal a vagyon ntegésének etgllegessége elv érvényesil a hosszu
tavu mikodési stabilitas biztositasa érdekében.

[1.3.) Az intézményi feladatellatas targyi feltéalaz ebirasoknak valdo megfelelés, az
energiatakarékos Uzemelés, az ellatas szinvonalamadése érdekében — d@erban
palyazati forrasok igénybevételével — korgaéeni kell.




[1.4.) A vagyonhasznositds soran a bevételszeillgtse a kiadascsokkentés mellett szem
elétt kell tartani azt, hogy az ne vagyonfelélést srédyezzen. A piaci helyzet
valtozaséaval felll kell vizsgélni az értékesit@nsgalamint a mas modon hasznosithatéd
vagyonelemeket.

[I.5.) A vagyonhasznositds bevételeit minél nagyohkanyban a vagyontargyak
megoévasara, megujitasara illetve a beruhazasolhazpélyazatokhoz sziikséges énrészre
kell forditani.

[1.6.) Az oOnkormanyzat szempontjabol kedéezpalyazati lehdiségek maximalis
kihasznalaséra kell torekedni.

Alsbszo6Indk, 2013. junius 18.

Monek Zsolt
polgarmester



Jegydkonyv 6. szamu melléklete

Nemzeti MOvelddési Intézet
1011 Budapest, Corvin tér 8.

lkt. szam:  415%F 12013
Targy: Helyi értéktarak létrehozasa
Féosztalyvezets: Dombi lldikd

Tisztelt Polgarmester Asszony, Polgarmester Ur!

Hazank természeti-taji adottsagai, elédeink és kortarsaink alkotta szellemi, targyi értékeink
teleplléseink és az egész nemzet értékeit képezik. Az értékek feltarasa, megbrzése és
tovabbfejlesztése mindannyiunk kdzos érdeke és feladata. Az ezért valé munka elvégzését
segiti @ magyar nemzeti értékekrdl és hungarikumok sz6l6 torvény 2012. évi XXX. térvény,
valamint az ennek végrehajtasat szabalyoz6 114/2013. (IV. 16.) Kormanyrendelet. A magyar
nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardél szol6 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 2.
§ (1) alapjan a teleplilési és megyei 6nkormanyzat a rendelet hatalybalépésétél szamitott 60
napon belll dontést hoz arrél, hogy kivan-e élni a telepiilési, tajegységi, megyei
értéktar létrehozasanak lehetéségével.

Tisztelettel felhivjuk figyelmét a dontés meghozatalanak hataridejére, valamint arra, hogy
err6l a dontés meghozatalat kdveté 30 napon belil a megyei kdzgy(ilés elndkét koteles
tajékoztatni.

Az idézett kormanyrendelet 3. § b) pontja szerint a helyi értéktar bizottsdg munkajaba
bevonja a helyi, illetve megyei kézmiivel6dési feladatellatds orszagos moédszertani
intézményét, tehat a Nemzeti M(ivel6dési Intézetet és annak megyei irodait. Intézetlink
ezUton is felajanlja kozremikodését a telepilési értéktarak létrehozasahoz és az értéktar
bizottsagok szakmai miikodésének segitéséhez. A Nemzeti Mlivel6dési Intézet Vas Megyei
Irodajanak vezetdje, Zotterné Boda Erzsébet (9700 Szombathely, Ady tér 5., telefon: 06-
30/994-9974) készséggel all rendelkezésiikre.

Bizunk abban, hogy egyiittm{kddésiink alapjan az Ondk miikodési teriiletén fellelhets
értékek sokasaga kozismertté valik, annak tudatosulasa a helyben él6k telepiiléshez valo
ragaszkodasat, a kozosségi tudatot és Osszetartozas érzését és az ezen alapuld kdzos
cselekvést erdsiti.

Budapest, 2013. majus 27.

s l;L(’jlh =

Tisztélettel:

S
\z. &y o ,

~~Z&Vegyan Magdolna
féigazgato



Jegydkonyv 7. szamu melléklete

ELOTERJESZTES

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata 2013. julius K&pviseb-testileti
ulésére

Targy: Az &llamhaztartasrol szolé 2011. évi CXC¥Xrveny 29. 8§ (3) bekezdésében
foglaltak szerinti hatarozat meghozatala

Tisztelt képviseal-testilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvé2f.§8 (3) bekezdése az alabbiakrol
rendelkezik:

A helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzattarsulas évente, legkéh a
koltségvetési rendelet, hatarozat elfogadasaigrdwdtban allapitia meg a Stabilitasi tv.
45. § (1) bekezdém) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalybhaghatarozottak
szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi3. § (1) bekezdése szerinti adossagot
keletkezteh Ugyleteildl ered fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési evite
harom évre varhat6 6sszegét.”

Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6lo 204l.CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi torvény) 3. § (1) bekezdése az alaldiitktalmazza:

» Adlssagot keletkeztétligylet és annak értéke :

a) hitel, kolcson felvétele, atvallalasa a folyasitnapjatol a végtorlesztés napjaig, €s
annak aktualistketartozasa,

b) a szamvitelil sz6l6 térvény (a tovabbiakban: Szt.) szerinteliszonyt megtestesit
értékpapir forgalomba hozatala, a forgalomba htzateapjatol a bevaltas napjaig,
kamatozo ertékpapir esetén annak névertéke, egigip@pir esetén annak vételara.

c) valto kibocséatasa a kibocsatas napjatol a beevaapjaig, és annak a valtoval kivaltott
kotelezettséggel megegyekamatot nem tartozo érteke,

d) az Szt. szerint pénzlgyi lizingbedevelként tortéd megkotése a lizing futamideje
alatt, és a lizingszefdésben kikotottdkerész hatral@/dsszege,

e) a visszavasarlasi kotelezettség kikotesével tégk adasveételi szetdés eladoi
féelként tortéé megkotése- ideértve az Szt. szerinti valodi penziés Ovadeéki
repougyeleteket is — a visszavasarlasig, és akikdgsszavasarlasi ar,

f) a szerddésben kapott, legalabb haromszazhatvanot ngpridima halasztott fizetes,
részletfizetés, és a még ki nem fizetett ellenérték

g) kulfoldi hitelintézetek altal, szarmazeékosivaletek kulonbozeteként az Allamadossag
Kezeb Kozpont Zrt.-nél (a tovabbiakban: AKK Zrt.) elhelett fedezeti betétek, és azok
0sszege.”



Az addssagot keletkezetigyletekhez tortéh hozzajarulas részletes szabalyairdl szélo
353/2011.(XI1.30.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezlészerint az alabbi bevételek
mindsilnek az 6nkorményzat sajat bevételének:

1. a helyi adobol szarmazé bevétel,

2. az Onkormanyzati vagyon és az Onkormanyzatot llagivagyoni értéld jog
értékesitéstl és hasznositasabol szarmazo bevétel,

3. az osztalék, a koncesszids dij és a hozambevétel,

4. a targyi eszkdéz és az immateridlis joszag, részvémgzesedeés, vallalat
ertékesitésdth vagy privatizaciobol szarmazo bevétel,

5. birsag-,potiék-és dijbevétel,

6. a kezességvallalassal kapcsolatos megtérilés:

Kérem a tisztelt Képviséitestiletet az éterjesztés megtargyalasara, valamint a hatarozati
javaslat elfogadasara.

HATAF__QOZATI JAVASLAT
AlsbészoIinok Kozség Onkormanyzata Képviséttestiletének
....12013.(.....) 6nkormanyzati hatarozata

Alsész6Iinok Kozség Onkormanyzata Képwvistdstiilete a Stabilitasi torvény 45. § (1)
bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiaolggzpbalyban meghatarozottak szerinti
sajat bevételeinek 6sszegét az alabbi tablazatugalthk alapjan allapitja meg.

Adatok ezer forintban

Sajat bevételek 2013. év | 2014. év | 2015. év | 2016. év
Helyi adébdl szarmazd bevétel 4530 4530 4530 4530
Onkormanyzati vagyon és az dnkormanyzatot 640 640 640 640
megilletd vagyoni értékd jog értékesitésbdl és

hasznositasabdl szarmazé bevétel

Osztalék, a koncesszios dij és a hozambevétel 0 0 0 0
Targyi eszkoz és az immaterialis joszag, 0 0 0 0
részvény, részesedés, vallalat értékesitésébdl

vagy privatizaciébdl szarmazé bevétel

Targyi eszkoz és az immaterialis joszag,

részvény, részesedés, vallalat értékesitésébdl

vagy privatizaciébdl szarmazé bevétel

Birsag, potlék- és dijbevétel 30 30 30 30
Kezességvallalassal kapcsolatos megtériilés 0 0 0 0
Osszesen: 5200 5200 5200 5200

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képvistdstiilete a Stabilitasi torvény 3. § (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkézigyletekldl és kotelezettségvallalasokbol
fennallo kotelezettségeinek 6sszegét az alablAzatian foglaltak alapjan allapitja meg.



Adatok ezer forintban

Addssagot keletkeztetd ligyletekbdl 2013. év | 2014. év | 2015. év | 2016. év
szarmazo kotelezettségek
--------- 0 0 0 0
Osszesen: 0 0 0 0
Felebs: Monek Zsolt polgarmester
Hatarids: Azonnal
Alsbszo6Inok, 2013.junius 30

Monek Zsolt sk.

polgarmester




Jegydkonyv 8. szamu melléklete

) Eléterjesztés
Alsészolinok Kozség Onkormanyzata Képviséttestiletének llésére

Targy: Alsészolnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Bmzeti és MkOdési
Szabalyzatanak elfogadasa

Tisztelt Kepviseb-testilet!

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. evi CXCV. tv. @bbiakban: Ant.) 10. § (5) bekezdése
alapjan a Ko6zds Onkormanyzati Hivatal, mint kolisgt@si szerv a feladatai ellatasanak
bels rendjét és modjat szervezeti éskidesi szabalyzatban koteles megéallapitani.

A szervezeti és ikodesi szabalyzat kotelézartalmi elemeit az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XII.310rik. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13.
8 (1) bekezdése hatarozza meg az alabbiak szerint:

Avr. 13. § (1) A koltségvetési szerv szervezetinikodési szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasardl szol6 jogaydblies megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak — haaalapitas 6ta médositottak, a hatalyos,
egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratanaktétk szamat, az alapitagmbntjat,

c) az ellatando, és a szakfeladatrend szerint slzaidt szammal és megnevezéssel
besorolt alaptevékenységek, rendszeresen elldtitatkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet szabalyoz6 jogszabalyok meggét)le

d) azon gazdalkodo szervezetek részletes felsato@elyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényjesipkat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és akiddés rendjét, a szervezeti egységek — ezen belil a
gazdasagi szervezet — megnevezéset, engedélydzeéirhat, feladatait, a koltségvetési
szerv szervezeti abrajat,

f) azon Ggykoroket, amelyek soran a szervezetiégpls vezdi a koltségvetési szerv
képvisebjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti ésitkddési szabalyzatban nevesitett munkakoérokhdzziafeladat- és
hataskoroket, a hataskoérok gyakorlasanak modj#|yeettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolddo feldisségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a mumkdifjogok gyakorlasanak — ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is — rendjét, és

i) az irdnyito szerv altal a 10. § (1)—(3) bekerdgzerint a koltségvetési szervhez rendelt
mas koltségvetési szervek felsorolasat.



A Szervezeti és [kodési Szabalyzat tartalmi elemeire vonatkozéan alibv
rendelkezéseket az alabbi jogszabalyok hatarozmgk m

* A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 208i.CLXXXIX. tv.
» Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettsége&zold 2007. évi CLII. toérvény

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dttas kovetelménydir szo6ld
335/2005. (XI1.29.) Kormanyrendelet

* A koltségvetési szervek bélskontrollrendszerét és bel§ ellersrzéseél szold
370/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet

A Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti édkddeési Szabalyzatat az iranyito szerv,
azaz Als6szolnbk Kozség Onkormanyzata Képiisestilete hagyja jova.

Kérem, hogy a Szervezeti édikbdési Szabalyzatot jévahagyni sziveskedjenek.

Alsbszo6Indk, 2013. junius 26.

Monek Zsolt sk.

polgarmester
Készitette: Szukicsné Skaper Monika sk. jégyz



Als6sz6Indki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
(tervezet)

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal — sajat hataskorébdigyelembe véve a koltségvetési
szervek Szervezeti és MOdési Szabdlyzata tartalmara vonatkoz®irésokat a
kovetkedk szerint hatarozza meg a Szervezeti ékddési Szabalyzatat.

l. A Kbzos Onkormanyzati Hivatal azonosito adataijogéallasa

1. A hivatal megnevezese
Alsisz0Inoki Kozés Onkorméanyzati Hivatal.

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye
9983 Als6sz6Inok, & ut 19.

3. A K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol szid jogszabaly

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal |étrehozasardl Alsilebk, Fel$szolnok, Kétvolgy,
Orfalu és Szakonyfalu kdzségek dnkormanyzatai neggadast kotottek.

A megallapodas alapjan Alsdszolnok Kozség Onkormdiay Szervezeti és iModési
Szabalyzatrél szolé 4/2011. (111.31.) sz rendelé&tmondja a Kozos Onkormanyzati
Hivatal 1étrehozasét.

4. Az alapitisra vonatkoz6 adatok
Torzskonyvi azonosité szama: 812698
Az alapito okirat kelte: 2013.02.25.

Az alapito okirat szama: 741-2/2013.
Az alapitas idpontja: 2013.03.01.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatandé kozfdadat:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 20éxt. CLXXXIX. tv (tovabbiakban:
Mo6tv.) 84. 8 (1) bekezdése alapjdn a kozos Onkoymstn hivatal elldtja az
onkormanyzatok iikddésével, valamint a polgarmester vagy jégyteladat- eés
hataskdrébe tartozé lUgyek dontésre vatikédzitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozrefthodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési kore:
Als0szdIndk, Feldszolnok, Kétvolgy, Orfalu, Szakonyfalu kdzségek igézgatasi
tertlete

A Kbzbs Onkormény;ati Hivatal iranyito szerve:
AlsészoIinok Kozség Onkormanyzata Képwvistdstilete
9983 Alsdszo6Inok, & ut 19.



5. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jogallasa

A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasat az Motilletve Als6szolnok Kozség
Onkormanyzatanak képvigelestilete Szervezeti és ikbdési Szabalyzatarél szold
4/2011. (111.31.) szamu rendelete hatarozza meg.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal az allamhaztartasvény alapjan koltségvetési szerv,
jogi személyiséggel rendelkezik.

6. A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasa, hozz rendelt mas koltségvetési
szervek

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal a gazdalkodasa magszésére vald tekintettel 6nalléan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az iranyité szerv a Kozos Onkormanyzati Hivatalhmas koltségvetési szervet nem
rendelt.

A KoOzos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése a favatszékhelyéul szolgéld
onkormanyzat (Als6széinok Kozség Onkormanyzatayeismt koltségvetésének része,
eléiranyzatai az 6nkormanyzati rendeletben elkll6tgteszerepelnek.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetését, besdajat a Kozos Onkormanyzati
Hivatalt Iétrehoz6 6nkormanyzatok fogadjak el.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasanak edeszlrendjét kilon beiszabalyzat
hatarozza meg.

7. A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatellatasat zolgalé vagyon, a vagyon feletti
rendelkezési jogosultsag

Alapitaskor a Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatéksat szolgalé vagyon az alapit6
Onkormanyzatok tulajdona.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal attkodése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési
szervekre vonatkoz0 szabdlyok szerint gazdalka@ézdalkodasa soran figyelembe kell
venni a koltségvetési rendelet, az onkormanyzatjyearendelet és egyeb bels
szabalyozasok élrasait.

8. A Koz0s Onkormanyzati Hivatal megszintetése
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal megszintetése azilagoga. A megszintetégraz
alapiték hatarozattal dontenek.

9. A Kbz0s ('_'?nkorményzati Hivatal hivatalos bélyegéi
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos bély8gwek lenyomatat, valamint a
bélyegdhasznalati rendet kilon bélszabalyzat tartalmazza.

10. A koteled szabalyozasok

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jeg§e feleBs a Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szervként valé tkOdésébl fakaddo - a 368/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet 13. 8§ (2) bekezdésében meghatérozobels$ szabalyozasok
elkészitéséért és rendszeres fellilvizsgalatéért.



Il. Az ellatand6 feladatok

1. Ellatandé alaptevékenységek

A Hivatal altalanos feladatai:

- az Oonkorméanyzat tikddésével, valamint a polgarmester vagy a jégfgladat- és
hataskorébe tartozo tgyek dontésre valikadzitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

- kbzrentikbdés az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamirdllami szervekkel tortén
egyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A Kozoés Onkormanyzati Hivatal az 1. szami melldéet meghatarozott -
szakfeladatrend szerinti - tevékenységeket latja el

2. Vallalkozasi tevékenység
A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékséget nem folytat.

3. Az alaptevékenységet szabalyozo6 jogszabalyok

A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1. pontban meghatéitpzZs az 1. szami mellékletben
szakfeladatrend szerint részletezett alaptevékgeitséa 2. szamu mellékletben
meghatarozott jogszabalyok szabalyozzak.

ll. A Kbzos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felétése és
miikodésének rendje

1. A hivatal szervezeti tagozédasa
A hivatalt a jegy# vezeti.
A hivatal engedélyezett |étszamkerete§ 9 f
A jegyzd mellett, a jegyé& iranyitasi hataskoréb kivonva talalhatdé Szentgotthard és
Térsége Onkormanyzati Tarsulas alkalmazasabaéli ellerdr.
A jegyzének alarendelve fikddnek a kovetkezszervezeten bellli csoportok:
- a pénzugyi csoport,
- személylgy- és humariéorras
- Obnkormanyzati és igazgatasi csoport
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti abrajat azamua melléklet tartalmazza.

AlsOszoInok kozség polgarmesterének szerepe a Koikormanyzati Hivatal
miikddésében )
A polgarmester a Koz6s Onkorményzati Hivatalt sagitiskorben iranyitja.



A polgérmester a hivatal irdnyitdsaval kapcsolath&iivetke# feladatokat latja el:

- a polgarmester a hivatalt a képvistdstilet dontései figyelembe vételével iranyitja,

- a jegyd javaslatanak figyelembevételével hatarozza magaddi feladatait:

- az 6nkormanyzati munka szervezéseével kapcsolatban

- az 6nkormanyzati tevékenységhezokistdontés elkészitéssel 6sszefiiggésben,

- az 6nkormanyzati dontések végrehajtasaval kapitsol.

- a jegyd javaslatara javasolja, hogy a hivatalt Iétrehon&odmanyzatok moédositsdk a
hivatal mikddtetésére vonatkoz6 megallapodasuk azon résmedlyek a hivatal
|étszamara, illetve bealsszervezeti tagozédasara az ugyfélfogadasra variktko

- a hivatal nikddésére vonatkoz6 megallapodassal dsszhangbtnjetztést nyujt be a
képviseb-testilletnek a Kozés Onkormanyzati Hivatal Betzervezeti tagozédasanak,
létszamanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogagasljének meghatarozasara.

A polgarmester:
- ellerdrzi, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezés Mikodési
Szabalyzata, valamint atikodés tényleges rendje az dnkormanyzati dontésnek
megfelel-e.
- a hataskorébe tartozé lUgyekben szabéalyozza amkiaygbzas rendjét, egyes
ugyekben a kiadmanyozas teljes-, vagy rész jopatadal dolgozobira atruhazhatja,
- a kozos hivatal léetrehozasaban részévédnkormanyzatok polgarmestereivel
egyutt kozdsen gyakorolja a munkaltatéi jogokaggyit tekintetében,
- a jegyd feletti egyéb munkaltatdi jogokat a k6zos hivasabBkhelye szerinti
onkorményzat polgarmestere gyakorolja.

A jegy# altal ellatott feladat- és hataskorok

A jegyz6 fobb feladat- és hataskore:
- jegya vezeti a Kozoés Onkormanyzati Hivatalt,
- dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allanggtisi Ugyekben,
- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a k6z6s dnkormatiylzivatal koztisztviséi és
munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja agéb munkaltatoi jogokat
(alkalmazasa esetén) az aljegyyekintetében,
- gondoskodik az 6nkormanyzatokikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasaral,
- tanacskozasi joggal vesz részt a kozos hivataktHéro képviséttestiletek, a
képviseb-testiletek bizottsaganak ulésén, e feladatat gegyabre, vagy
megbizottjara ruhazhatja,
- biztositja az egyes telepuléseken tditégyfélfogadast,
- jelzi a képvisal-testiletnek, a képvisetestillet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésuk, tikodésik jogszabalysért
- évente beszamol a képvidaestileteknek a hivatal tevékenysédger
- dontésre élkésziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allargegasi lgyeket,
- dont azokban a hatéséagi tigyekben, amelyeket anpoégéer ad at,
- dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és onkoreainlatésagi igyekben,
- a hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kigamdgs rendjét.




2. Az egyes szervezeti egysegek létszama, feladata

A hivatal szervezeti strukturajdban a csoportok ynagyerepet jatszanak, igy a
csoportvezéik:
- felelések a csoportjuk munkajaért, annak szakmai, jognékodéseéert,
- felelések a csoportjuk feladatkérébe tartozé, valaminteagti kiadmanyozas
alapjan rgjuk bizott feladatokéddesziteséért és hataslien valo végrehajtasaeért,
- gyakoroljak a résztikre atadott kiadmanyozasitjogo
- elokészitik a csoportjuk altal érintettoetrjesztéseket, tevekenységi teriletiikh6z
kapcsoldédva segitik a polgarmester, az alpolgaenest képvisélk, valamint a
bizottsagok munkajat,
- rendszeresen elléreik a csoportjuk tevékenységét, beszamolnak a arsop
munkajaral,
- kapcsolatot tartanak mas csoport véxel, az intézményekkel, egyéb
szervekkel.
Az egyes munkakorok tekintetében a feladat-és katagyakorlasanak maodjat a béls
szabalyzatok, utasitasok, illetve a munkakdori e&dja meg.

2.1. Pénzlgyi csoport
A pénziigyi csoport létszama
A szervezeti egység létszama — figyelembe véveatdliengedélyezett 1étszamkeretét — 4
fo.
A pénzugyi csoporton bellli munkakordk és létszamok
- pénzigyi csoportvezetl 6
- pénzugyi Ugyintéx 2 16
- adbiugyi ugyintéd: 2 x 0,5 6 (igazgatéasi feladatokkal csatolt munkakor)
A pénzlgyi csoportvezétés az Ugyinté&k részletes feladat- és hataskoreit, valamint a
hataskdr gyakorlasanak modjait a munkakori leirdadkimazzak.

A pénzigyi csoportvezéfeladat-és hataskore
A szervezeti egység vedginek munkakori megnevezése: pénziigyi csoportéezet
A szervezeti egyseg vedginek feladat- és hataskore:

- pénzugyi Ugyintéd feladatok,

- a pénzugyi-gazdalkodasi feladatok felligyeletenétzése
A szervezeti egység ved@ csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas atapjrhat el a
Kozos Onkormanyzati Hivatal képvig@ként a feladat- és hataskoréhez kozvetlendl
kapcsolddo ugyekben.




A szervezeti egyseq feladatai:
a) koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felkdat

- a koltségvetési koncepcio 0sszedllitasaval kdpsoteendk,
- a koltségvetési rendelet megfélehrtalmi- és szerkezeti dsszedllitdsa (a
hatalyos jogszabalyoknak val6 megfelelés biztos)tas
- a féléves beszamolo elfogadasarol szaitegesztés ékészitése,
- a gazdalkodas haromnegyedéves helyé&ketész0lo tajékoztatas
elokészitése,
- az éves zarszamadasi rendelet égegesztés megfelél tartalmi- és
szerkezeti OsszedllitAsa (a hatalyos jogszabalkokveld megfelelés
biztositasa),
- a koltségvetési rendeletmddositasakkészitése, a kdzpontic@anyzat-
modositasbol fakadd helyi rendeletmodositasi kbetteég nyilvantartasa,
nyomon kovetése,
- az allami thmogatasok igénylése, és a tamogédtabelllo elszamolas,
- informacibészolgaltatas,
- allami forrasokkal kapcsolatos feladatok,
- eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatok

b) mikddéssel kapcsolatos pénziigyi, bonyolitasi feladato
- a kozbeszerzéselkogkszitése, bonyolitasa,
- a pénzintézeten keresztul toiépenzforgalom bonyolitasa,
- a készpénzforgalom bonyolitasa,
- a szdllitékkal és a vélkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
- fokonyvi konyvelési feladatok,
- analitikus konyvelési feladatok,
- egyes pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa & Iseksbalyzat szerint,
- a személyi juttatasok és a jarulékok kifizetéségeelszamolasaval kapcs.
feladatok,
- egyes munkaugyi nyilvantartasi feladatok,
- vagyonhasznalattal- és hasznositassal kapcsddanatok,
- a beruh&zasok és felljitdsok pénzugyi lebonyaljta
- palyazatokkal kapcsolatos pénzigyi feladatok,
- k6zmiifejlesztési tamogatassal kapcsolatos feladatok,
- leltarozéassal kapcsolatos feladatok,
- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- allamhaztartassal 06sszefilggkozérdek adatok kozzé-, valamint
hozzaférhdivé tételével kapcsolatos feladat- és hataskorok



c) adougyi feladatok
- altalanos adoéugyi feladat- és hataskorok ellatasa
-az adoigazgatasi-, hatosagi- €s végrehajtasi asal kapcsolatos
feladatok,
- helyi addval kapcsolatos feladatok,
- helyi adérendeletek érvényeslilédézolo tajékoztatas,
- adobehajtasi feladatok,
- ado-megéllapitasi tevékenység,
- adoellewrzeés,
- az adokkal kapcsolatos t4jékoztatas,
- az adok modjara kezelehthrtozasok, dijak kezelése
- gépjarntiadéval kapcsolatos feladatok,
-termsfold bérbeadasabdl szarmazo jovedelemadoval kagiosdieladatok,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,
- adok nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcssiaiadatok,
- egyéb adddijak beszedésével kapcsolatos feladatok
- informacioszolgaltatas, adatszolgaltatas

Feladatellatas soran alkalmazott szoftverek:

SZAMADO - Koényvelési program

OSAP - Beruhazas statisztikai jelentés

ONEGM - Allami tamogatasok igénylése

KSH Elektra - Statisztikai adatszolgaltatasok

OTP Elektra - Banki utaldsok

Takarekszovetkezet Elektra - Banki utalasok

Eadat - Magyar Allamkincstar
ekommunikéacios rendszere

EBR42 - Normativ allami tamogatasok
felmérése, lemondasa, palyazatok

KGR K11 - PM info, mérlegjelentés, koltségvetés
beszamolok

ANYK - AFA bevallasok, egyéb

ONKADO - Helyi adok kdnyvelése, nyilvantartasa

KATAVIN . Vagyonkataszter

Ugyfélkapu



2.2. Onkormanyzati és igazgatasi csoport

Az dnkormanyzati és igazgatasi csoport létszama
A szervezeti egység létszama — figyelembe véveatdliengedélyezett 1étszamkeretét — 4
fé.
Az 6nkormanyzati és igazgatasi csoporton bellli kakorok és létszamok:

- igazgatéasi csoportvezetl 6

- igazgatasi Ugyintéiz 2 6

- igazgatasi ugyintéz 2 x 0,5 6 (adolgyi feladatokkal csatolt munkakdrben)
Az igazgatasi csoportvezets az Ugyinték részletes feladat- és hataskoreit, valamint a
hataskor gyakorlasanak modjait a munkakoéri leirdadkimazzak.

lgazgatéasi csoportvezeteladat-és hataskore
A szervezeti egyseg vedginek munkakdri megnevezése: igazgatési csopottueze
A szervezeti egység vedginek feladat- és hataskore:

- igazgatési ugyintéi feladatok,

- igazgatési feladatok felligyelete, eberése

A szervezeti egység vedg csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas atapjrhat el a
Koz6s Onkormanyzati Hivatal képvisgkent a feladat- és hataskéréhez kodzvetlendl
kapcsolédo tgyekben.

A szervezeti eqyséq feladatai:

a) szocidlis igazgatasi feladatok
- a kdzponti szocialis jogszabalyok érvényre jatat
- a szocidlis rendelet megfaletartalmi- és szerkezeti dsszedllitasa (a hatalyos
jogszabalyoknak valé megfelelés biztositasa),
- a helyi szocialis rendelet hatalyosulasandlseditése, javaslatok kidolgozasa a
hatékonyabb, eredményesebb helyi szocialis eltasr
- a szocidlis targyu dontésekbleészitése, kozrefthddés a végrehajtasban,
- a szocidlis torvény alapjan vezeté&ndnalitikus nyilvantartasok vezetése,
rendszeres karbantartasa,
- a helyi munkanélkiliség helyzetének figyelemmisEkese,
- a szocidlis ellatast biztositd intézmeények temgkégének figyelemmel kisérése.
- az informacidszolgaltatassal,
- az ellatas megallapitasaval,
- az ellatas megszintetésével,
- a pénzbeli szocialis ellatasokkal,
- a természetben nyujtott szocialis ellatasokkal,
- a szocidlis alapellatasokkal,
- a kozfoglalkoztatas szervezésével
- a szocidlis eljaras soran ellatand¢é altalanaitgbkkal,
kapcsolatos feladat- és hataskor.




b) gyermekvédelmi-igazgatasi feladatok
- a kdzponti gyamugyi- és gyermekvédelmi jogszatiaBrvényre juttatasa,
- a helyi gyermekvédelmi rendelet hatélyosulasamdisegitése, javaslatok
kidolgozasa a hatékonyabb, eredményesebb helyngpjeedelmi ellatasért,
- a gyermekvédelmi rendelet megféledartalmi- és szerkezeti 6sszedllitdsa (a
hatalyos jogszabalyoknak valé megfelelés biztoagjtas
- a gyamugyi- és gyermekvédelmi targyd dontésékésizitése, kdzrefhodés a
végrehajtasban,
- a gyermekvédelmi ellatdssal kapcsolatban vezétemdlitikus nyilvantartasok
vezetése, rendszeres karbantartasa,
- tajékozodas a gyermekvédelmi intézmeények tevékaysil.
- a szubi feligyelettel,
- a csaladi jogallas rendezésével,
- a pénzbeli ellatasokkal,
- a személyes gondoskodast nyujté ellatasokkal,
- a gyermekveédelmi gondoskodassal,
- a szubi felligyelettel,
- az adatkezeléssel,
- egyéb gyermekvédelmi feladatokkal
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

c) anyakdnyvi-igazgatasi feladatok
- szlletés anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok,
- halalozas anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok
- hazassag anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hdzassagkotés, és egyéb csaladi innepeken aknfiiodeés,
- adatszolgaltatas az ASZA rendszerben.
- az altalanos anyakonyvveéeteladatokkal,
- a névviseléssel, a névmaodositassal és a néviatfiezal,
- az anyakonyvek vezetéseével,
- az anyakonyvezetést kdvats egyéb eljarasokkal,
- az adatszolgaltatassal,
- a hatdésagi igazolvannyal, a kdzokirattal,
- a személyes adatok védelmével,
- a nyilvantartasok vezetésével
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

d) egyéb hatésagi feladatok
- bnkormanyzati rendelettel, bélszabalyozassal,
- személyi adat- és lakcimnyilvantartassal,
- hagyatéki eljarassal,
- hagyatéki leltarozassal,
- kdzjegydvel tortérd egyuttnmikdodéssel,
- biztositasi intézkedésekkel
- kereskedelmi tizletekkel




- széllashely-szolgaltatokkal

- zenés-tancos rendezvényekkel

- temebfenntartassal,

- parlagfi-mentesitéssel,

- allatvédelemmel- és kdrnyezetvédelemmel,
- vadkarugyekkel,

- birtokvédelemmel,

- katasztrofavédelemmel,

- munkavédelemmel

- miitkddési engedély kiadassal,

- telepengedélyezéssel,

- vasar- és piactartassal,

- talalt dolgokkal,

- kifogasokkal, panaszokkal, tigyészséggel

- egyéb engedélyezési Ugyekkel (gyimdlcsts telmitéhazi biologiai
szennyviztisztitd berendezés létesitése stb.)
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

e) telepllésuizemeltetési és egyéb feladatok
- bnkormanyzati Utkezelési feladatok,
- kozterilet hasznalat,
- teleptilési folyékony és szilard hulladékkezefékidatok,
- épitésugyi feladatok,
- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,
- kdzvilagitasi feladatok,
- kérnyezetvédelmi feladatok,
- helyi épitészeti 6rokségvedelmi feladatok,
- beruh&zasi- és felljitasi tevékenyseégek,
- telepulésfejlesztéssel kapcsolatos feladatok,
- az 6nkormanyzati rendeletekkel, helyi szabalysakbés dontésekkel,
- turisztikaval és idegenforgalommal,
- medgazdasagi feladatokkal,
- palyazati tevékenységgel,
- nyilvantartasi feladatokkal,
- marhalevéllel, méhekkel,
- allatbetegségekkel, névényvédelemmel, nbvénysggsmgyel,
- aveszeélyes- és egyeb allatokkal,
- a kozérdek védekezéssel,
- a folddel kapcsolatos feladatokkal,
- a statisztikdval és a nyilvantartasokkal,
- valasztassal, népszavazassal,
- népszamlalassal
kapcsolatos feladat- és hataskorok,




f) helyi 6nkormanyzatok, helyi nemzetiséqgi 6nkoriy#atok, énkormanyzati tarsulas

miikodésével kapcsolatos feladatok

- képviseb-testilleti Ulések szervezeseajlaszitése,

- jegydkonyvvezetés,

- dontéseldl jegyzokonyvi kivonatok készitése, megkuldése,
- rendeletek, hatarozatok nyilvantartasanak veeeté
- helyi jogszabalyok egységes szerkezetének dtkész

- hirdetmények, tajékoztatok,

- statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok,
- helyi rendezvények adminisztrativ tamogatasa,
- k6zérdek adatok kozzé-, valamint hozzaférhet tételével kapcsolatos feladat-

és hataskorok.

Feladatellatas soran alkalmazott szoftverek:
Helyi Vizual Regiszter -

TSZR (Telepulési Szolgaltaté Rendszer) -

ASZA -
JELENT (Egészségbiztositdo Szakig.szerv) -
FOKA -

MAK CSTINFO -

TEVADMIN KENYSZI -
KSH Elektra -
TERKA -

VUR -
TAKARNET -
KONTROLLER -
Abevjava -
KIR -
kozigallas.gov.hu -

Hivatali kapu
Ugyfélkapu

Helyi személyiadat- és
lakcimnyilvantartas
Orszagpessegnyilvantarto
program
Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer
Jeldrtasitottakrol
Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi
Adatbazis
Szocialis ellatasok nyilvantarto
rendszere
Szocialis étkedk nyilvantartdsa
Adatszolgaltatasok a KSH részére
Onkormanyzati jegyikonyvek,
dontések jelentése
Vélasztési Ugyviteli rendszer
Foldhivatali adatbazis
Iktatd, Ugyiratkezélmodul
Nyomtatvanykitd@tprogram
Kbdznevelési informacios rendszer
Kodzszféra allasportalja ypahti
Kiirasok)



2.3 Szemelylgy és humanéforras

A személyugyekkel kapcsolatos feladatokat — a jeédszvetlen iranyitasaval — egy f
koztisztviseb csatolt munkakorben latja el.

Feladatellatds soran alkalmazott szoftverek:
KIR3 - llletményszamfejtprogram

A munkakdrékhoz kapcsolddo fékdeg
Adott munkakort betdélt dolgozé felebs a munkakdrh6z meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalysZgrogszeti ellatasaert.

3. A Kézos Onkormanyzati Hivatal bel$- és kiil$ kapcsolattartasanak rendje

3.1. A belg kapcsolattartas

A hivatalon belllli kapcsolattartas légb formai:
a) az ertekezlet (jegyz altal tartott havi munkaértekezlet csoportvékeek,
jegyz altal tartott, évente minimum egy dolgozoéi értdkgzcsoportvezék altal
tartott értekezletek)
b) a kdzvetlen utasitas,
c) a beszamoltatas, ell@uaés.

Az értekezletek célja, hogy:
- a jegyd tajékoztatast adjon a kovetkeidoszak kiemelt feladatairél, és konkrét
utasitasokat, munkaszervezési intézkedéseket teggmmeszil
- beszamoltassa a csoportvéket az &ltaluk és csoportjuk altal végzett
feladatokral,
- a csoportvezék kérdéseket tehessenek fel, javaslatokat fogalasssmak meg a
hivatallal kapcsolatos, valamint a feladat- és $id@iéiikbe tartozé tgyekben.

Jegydi ertekezlet célja:

Ismerteti
- a hivatal éves tevékenységének ertekebiésebdlo beszamolot,
- a hivatal egészére vonatkozo teljesitménykoveiniraket,
- a hivatal koztisztvisélnek teljesitméenyértekeléseét,
- a hivatal személyi allomanyanak mennyiségi- égzetiségi Osszetételét, a
dolgozoi leterheltséget és a liefgszervezési javaslatot,
- a hivatali munkavégzés targyi feltételeinek éztékét, a javasolt fejlesztéseket,
- a hivatal egyes feladat- és hataskorével Ossgéfijglentss jogszabalyi
véaltozasokat,
- beld tovabbképzés keretében azokat az uUjdonsagokatyeknabmerete a
dolgozoOk vagy a dolgozOk meghatarozott csoporgazére fontosak a megfédiel
szinvonall munkavégzeéshez.



Csoportvezéii értekezlet:
A csoportvezdik szilkség szerint csoportvediedrtekezletet tarthatnak.
Az értekezlet célja:
- az adott csoport feladat- és hataskorébe taiiggék ebzetes megbeszélése,
- konkrét utasitasok kiadasa, eljarasok bevezetése,
- tapasztalatcsere,
- az Ugyintégk beszamoltatasa,
- adott szakterilletre vonatkozo6 Helovabbképzés és a képzésen elhangzottak
elsajatitasa.

A szervezeti egységek vedeegymassal mellérendeltségi viszonyban allnak.

Tdbb csoportot is ériitiigyben a jegyk az érintett csoportvezit bevonasaval alkalmi
ertekezletet tart, és konkrét utasitdsokkal har@raneg azt, hogy adott tgyben mely
csoportvezéinek és csoportnak milyen feladata van.

3.1.2. Kdzvetlen utasitas
A hivatalon bellli kapcsolattartas egyik gyakori dj@a kdzvetlen utasitas. Az utasitas
mindig a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozéra, egy csoportra, a livadlamennyi dolgozojara,

- lehet alkalomszéyr illetve meghatarozott idzakra, vagy tevékenységre sz0l6,

- torténhet széban és irasban.

3.1.3. Beszamoltatas, ell@més

A hivatalon bellli kapcsolattartas soran, a medfetaiikodés érdekében sziikség van a
beszamoltatasra, illetve az eléeprésre.

A beszamoltatas jelleden valamely kozvetlen utasitdsban foglaltak betart
végrehajtasara iranyul, a beszamoltatast az vakjzg kozvetlen utasitast adta, vagy arra a
kozvetlen utasitast ado felhatalmazta.

A beszamoltatas térténhet széban és irasban.

3.2. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal kiilsapcsolatai

A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak szoros kapcsolatbkell allnia a Kozos
Onkormanyzati  Hivatalt  |étrenoz6  6nkormanyzatok gaoinestereivel, az
alpolgarmesterekkel, a képviskkel, bizottsdgi tagokkal, helyi nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeivel, képviéalel, onkormanyzati tarsulas tarsulasi tanacsa
elnokével és tagjaival.

A jegyz feladata, hogy az @bbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi
jelleggel koztisztvisélket jeloljon ki.

A hivatalnak gondoskodnia kell a képviseestiletek, bizottsdgok, tarsulasi tanacs llése:
- meghivainak elkészitésiy
- igény szerint az éterjesztéseinek elkészitésler
- jegyzkonyveinek elkészitesér
- a dontések nyilvantartasaral,
- a dontések végrehajtasarol.



A Kozos Onkormanyzati Hivatal kills kapcsolatai magukba foglaljagk a Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal képviseletének jogat is. AzK& Onkormanyzati Hivatalt a jegyz
képviselheti, mig a csoportvedkta jegyd altal meghatarozott esetben, adott tigyben
jogosultak csak képviselni a hivatalt.

A koztisztvisebk kotelesek koztisztviséhdz, a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz és a
kozszférahoz méltdéan viselkedni, olyan magatartastisitani, amely nem ellentétes a
hivatasuk szellemiségével.

A jegyzé a K6zos Onkormanyzati Hivatal képviseletében lestédapcsolatot tartani:
- az allami szervekkel, hatésagokkal,
- a megyei, valamint a kornyékbeli telepulések mgel,
- a telepulés ellatasat biztositd dnkormanyzaéizmtények vezéivel,
- a kdzszolgaltatasokban kozrékods egyeb szervekkel.

4. A helyettesités rendje

A jegyzét a pénzigyi csoportvezehelyettesiti.
A jegyz6 tovabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjébea déminkakori leirdsokban
foglaltak szerint torténik.

Az egyes szervezeti egységeken belll adbkidyettesitések rendjét a szervezeti egység
vezebje hatarozza meg.

A jegyznek kell gondoskodnia arrél, hogy a Kozos OnkormzatiyHivatalban kiadott
munkakori leirdsok pontosan meghatarozzak:

- az adott munkakort helyett@sinunkakoroket, valamint

- az adott munkakdr altal helyettesitémdunkakoroket.

Felebsség
A helyettesid felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megigyaz eredeti

feladatellato feléisségével.
A helyettesitési feladat nem lebs€g, hanem kotelézevékenység a helyettésgzamara.

5. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

A jegy? feletti munkaltatoi jog gyakorlasa

A jegyzst a Kozos Onkormanyzati Hivatalt létrehozé telepéké polgarmesterei tobbségi
dontéssel nevezik ki, illetve mentik fel. A jedyfelett az egyéb munkaltatoi jogokat a
Hivatal székhelye szerinti teleptilés polgarmestgakorolja.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztwsédletti munkaltato jog gyakorlasa
A koztisztvisebk feletti munkaltatoi jogok gyakorlasi rendjét kilthel$ szabalyzat
(kdzszolgalati szabalyzat) tartalmazza, figyelemdee a kdvetkaiket:
- a Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisieés munkavallaléi tekintetében a
munkaltatoi jogokat a jegyzgyakorolja,
- a hivatal székhelye szerinti telepulés polgarerestmeghatarozhatja, hogy
melyek azok a munkaltatdi jogok, melyekhez az efjyese szikséges.



6. A szervezeti egységek vedatek azon jogositvanyai, melyek kdrében a Kozos
Onkormanyzati Hivatal képviseléjeként jarhatnak el

A jegyzs felhatalmazast adhat arra, hogy a csoportéexatamely Ggyben a Kozos
Onkormanyzati Hivatal képviseletében eljarjon.

7. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendjét és Ugfélfogadasi rendjét a 4. sz.
melléklet tartalmazza.

A koztisztvisebnek munkaidn kivil is kotelessége ellatni egyes tevékenységeke
kozremikodni a jegyd kijelolése alapjan a kovetké&eladatokban:

- hdzassagkoteés,

- polgari temetés,

- névado Unnepseég,

- képviseb-testileti Glésen valo részvétel,

- bizottsagi ulésen val6 részvétel,

- tarsuldsi tanacs ulésén valo részvétel,

- kbzmeghallgatason val6 részvétel,

- népszavazas, valasztasi eljaras,

- jegya altal meghatarozott egyéb esetekben.

A rendkivili munkavegzés ellentételezésekéent a iztwisebt jogszabalyban
meghatarozott mértékszabadid illeti meg. Ha a szabadidkiadasa nem lehetséges, a
szabadidt pénzben meg kell valtani.

A koztisztvisékre vonatkoz6 munkaulgyi szabalyok
A koztisztvisebkre vonatkoz6 munkailgyi szabalyokat kulon Belszabalyzatok
tartalmazzak.

A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség
A kozszolgalatban 4&ll6 személy vagyonnyilatkozédlié kotelezettségét az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségékrszold 2007. évi CLII. torvény szerint a
kovetked okokbdl keletkezhet:
- a kbzszolgalatban allé személy (6nalléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult kdzigazgatasi hatosagi vagy szabdBsi
ugyben /3. § (1) a)/,
- a kozszolgélatban allé személy (6nédlléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult kézbeszerzési eljaras soran /B) B)(,
- a kozszolgéalatban all6 személy (6nélléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. )(1)
- koltségvetési vagy egyeb pénzeszkdzok felatgliba
- bnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas sosan &
- Onkormanyzati pénzugyi tamogatasok tekintetében,



- a kbzszolgalatban allé személy (6nalléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult egyedi Onkormanyzati tdmogatasb v

dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa soran (3. 8l)/,

- a kozszolgéalatban all6 személy (6nédlléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult allami vagy onkormanyzati tamogatas
felhasznalasanak vizsgéalata vagy a felhasznalasfalelszamolas soran /3. § (1)
e)l,

- vezebdi megbizassal rendelk&koztisztvised /3. § (2) d)/.

A Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottalgyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségség oka
3.8 3.8 3.8 3.8

Munkakdr pontos
megnevezése

Jegyd (évente)

(1) b)
X

@ o)
X

(1) d)
X

(1) e)
X

Csoportvezéik (évente)

X

X

X

X

Pénziigyi-gazdalkodasi
tagja (Ugyintés)
(évente)

csop(

X

X

X

X

Pénzigyi
adoigazgatassal

foglalkoZ

csopor

dgyintésdje
(2 évente)

lgazgatasi csoport
(Ugyinté®) (5 évente)

tagja

IV. Az iratkezelésre vonatkozé szabalyok

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a k@fatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirszold 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 3. § {&kezdése,
27. 8 c) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint&®g8l) bekezdése alapjan — az alabbiak
szerint kertilnek megallapitasra.

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Kozos Onkormanyzati Hivatalban az iratkezelész -iratforgalomnak megfeléén —
koézpontilag torténik.

Az iktatast:
- igazgatéasi csoport, mint szervezeti egyseg,
- igazgatédsi Ugyintéz IV. munkakofi személy -
meghatarozott feladatként — végzi.

munkakori leirasban



A kozponti iratkezelés soran a Kozos Onkormanyiatatalra vonatkozéan egy helyen,
folyamatosan és egy elektronikus iktatokdonyvbearfgrogépen) torténik az iktatas.

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel 6sszefggvékenysegekre vonatkozo feladat- és
hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre konatfeladat- €s hataskoroket a
koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevédayag védelmét szold 1995. évi
LXVI térvény és a kdzfeladatot ellatd szervek ieklésének altalanos kdvetelméngleir
sz016 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet hataeonzeg.

3. Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezét

Az iratkezelés felligyeletét a jedgylatja el.

A jegyzo tartds tavolléte esetén az iratkezelés feligyedité?. pontban meghatarozott
jogkoreit az igazgatasi csoportvezatunkakort betolt szemeély gyakorolja.

4. A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz érkezett kildenény felbontasara jogosult
szemelyek
A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz érkezett kildemek®t — a mifisitett iratok
kivételével — a kovetkézszemélyek jogosultak felbontani:
- a kozponti iratkezelést felligyeljegyz altal — az iratkezelési szabalyzat
mellékleteként csatoltan — iratfelbontasra fellhmtaott személy,
- a kdzponti iktatast végzszemély,
- névre érked kildemény esetében a cimzett akkor, ha a cimietidelte azt,
hogy ezen kuldeményeket felbontas nélkil kell &jni hozza.

5. Kiadmanyozas

Klls6é szervhez vagy személyhez kildérnicitot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelked személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogokat a jegyzaltal készitett és jelen Szervezeti édikBdeési
Szabalyzat 5. sz. mellékleteként kezetekiddmanyozasi szabalyzat hatarozza meg.

6. Iratkdlcsdnzeés az irattarbal
A Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozéi az irattdrbdivatalos hasznalatra
kdlcsbndzhetnek iratokat.
A kolcsbnzési jogosultsag a kovetkez
- a hivatal dolgozd6i sajat — munkakdri leirasukbareghatarozott — feladat
ellatdsahoz kapcsolodva kolcséndzhetnek ki iratokat
- a hivatal dolgoz6i nem a sajat — munkakoéri leikben meghatarozott — feladat
ellatasahoz, feladatban valé kozidddéshez a jegyz jovahagyasaval
kolcsbnozhetik ki az iratokat,
- a jegyd barmely iratot kikdlcsdndzheti.

A képviseb-testiilet tisztségvis@l, valamint az Onkormanyzat bizottsdganak tagjai a
feladatkérikhoz és a hataskorgyakorlashoz kapcéatollolcséndzhetnek ki iratot.



V. A belst ellengrzés

A koltségvetési szervek bélkontrollrendszerésl és belg ellensrzésésl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése gdapa Kozés Onkormanyzati Hivatal
az alabbiak szerint rendelkezik a bélsllensrzési kotelezettsédy, a bels ellensrzést
Végd személy/szervezet jogallasanak, feladatanak medyoatisarol.

1. A beld ellendrzési kételezettség

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koteles megszerveéangondoskodni a bafs
ellendrzésul.

A belsy ellerbrzés kialakitasarél és megfdéleimikodtetésél — az allamhéaztartasi
térvényben meghatarozottak szerint — a jédsiteles gondoskodni.

2. A beld ellendrzési tevekenységet ellatd személy/szervezet jogah

A belss ellerbrzési tevékenységet Szentgotthard és Térsége Onkgmati Tarsulas
Tarsulasi Megallapodasaban foglaltak szerint, sutas alkalmazasaban all6 etdlensr
latja el.

A jegyz koteles biztositani a bélsellersrok funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fuggetlenségét.

A bels ellertrzést végé személy feladatainak maradéktalan ellatasa éreéekéb
- az ellewrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helgisédpeléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositalamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellérnzétt szerv, vagy szervezeti egység barmely doligokdteles
szOban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A bels ellerbrzést végé személy az elleginzétt szervnél, vagy szervezeti egységnél:
- minésitett adatot, Uzleti titkot tartalmazoé iratokba rédas dokumentumokba is
betekinthet, azokr6l masolatot, kivonatot, illett@nusitvanyt kérhet, valamint
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat makalaahagyasa mellett - atvétel
elismervény ellenében - atvenni, tovabba
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokbamhatérozott adat- és
titokvedelmi ebirdsok betartdsaval.



3. Az ellatandé feladatok

3.1. A bel§ ellersrzési tevékenység soran végezesitbrvrzések
A bels ellerbrzési tevékenység soran:
- szabalyszdiségi-, pénzlgyi- €s rendszerebieréseket,
- teljesitmeény-ellebrzéseket, tovabba
- informatikai rendszerellémzéseket
kell végezni, valamint az éves beszamolokrol meuglitrsagi igazolasokat, az eurdpai
unios forrasok tekintetében zaronyilatkozatokat kiblocsatani.

VI. Zar6 rendelkezések

A jegyzé felelos a hivatal szervezeti felépitésének, a szervedmthnak, valamint a
létszamkeretek koltségvetési rendeletben meghatthatkal vald 6sszhangjanak
megteremtéseeért.

Amennyiben a jelen Szervezeti ésikddési Szabalyzat médositasa szikséges, arrél a
jegyz koteles gondoskodni.

Kelt: ...
Szukicsné Skaper Monika sk.

jegyz
Zaradek:
Jelen Szervezeti és Modési Szabalyzatot Alsészolnok Kozség Onkormamyzat
Képviseb-testilete ............ szamu hatérozataval elfogadta.

Monek Zsolt sk.

polgarmester

Mellékletek:

1. szamu melleklet
A Kdzds Onkorményzati Hivatal &ltal ellatott tevélgségek szakfeladatrend szerint

2. szamU melléklet
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal ellatandé aégtkenységet meghatarozé jogszabalyok

3. szamu melléklet
A Kbdzds Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

4. szamua melléklet
A Kodzos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisalek munkarendije és tigyfélfogadasi rend

5. szadmua melléklet
Jegydi intézkedés a kiadméanyozas rendjér



1. szamu melléklet

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatott tevékenységek szakfeladatrend szerint

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységkékiaetkes feladatokat latja el:

Szakf,eladat Szakfeladat megnevezése
szama
841114 Orszagdyési képvisabvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvigetilasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyaktsztasokhoz kapcsolédé
tevékenységek
841117 Eurépai parlamenti képvidedlasztashoz kapcsoldédé tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcseldélenységek
841126 Onkormanyzatok altalanos végrehaijté igasgmackenysége
841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdskenysége
841173 Statisztikai tevékenység




2. szamu melléklet

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatando
alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok

2012. XC. torvény a kéménységpari kdzszolgaltatasrol

2011. évi CXCIX. tdrvény a kdzszolgalati tisztvidals|

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasadibtasarol

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkadnyzatairdl

Adott évi koltségvetésér

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

2011. évi CVIII. térvény a kdzbeszerzésgkr

2010. évi L. térvény a helyi dnkormanyzati képuieds polgarmesterek valasztasarol

2009. évi XXIX. tdrvény a bejegyzett élettarsi kaplatrdl, az ezzel dsszefifggvalamint az élettarsi
viszony igazolasanak megkonnyitéséhez sziikséges #ywények modositasarol

2007. évi CXXIX. térvény a tertifold védelmésl

2007. évi CXXIII. toérvény a kisajatitasrol

2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrol

2004. évi CXL. torvény a kbdzigazgatasi hatésagdirab és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2003. évi CXXV. torvény az egyehbanasmadroél és az esélyegyselg ebmozditasardl

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjér

2003. évi LXXXIX. torvény a kornyezetterhelési dijr

2000. évi C. torvény a szamvitélr

2000. évi XCVI. torvény a helyi 6nkormanyzati kégelbk jogallasanak egyes kérdésgeir
2000. évi XLIII. térvény a hulladékgazdalkodasrol

1999. évi LXIII. térvény a kozterilet-feliigyelétr

1999. évi XLIII. térvény a temékrol és a temetkezé&sr

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelribés a gyamigyi igazgatasrol

1996. évi XXXI. térvény aitz elleni védekezésél, a miszaki mentését és a tizoltdsagrol

1996. évi XXV. térvény a helyi 6nkormanyzatok adiggendezési eljarasarol

1994. évi LXIV. térvény a polgarmesteri tisztsédaglsanak egyes kérdésgires az 6nkormanyzati

képvisebk tiszteletdijarol

1993. évi LXXVIII. tdérvény a lakasok és helyiségmérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozé
egyes szabalyokrol

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatas®bkeocialis ellatasokrol

1992. évi LXXXIX. térvény a helyi dnkormanyzatokmdett és céltimogatési rendszérér

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogagiarol

1991. évi XXXIII. térvény egyes &llami tulajdonbdévé vagyontargyak onkorményzatok tulajdonaba
adasarol

1991. évi XX. térvény a helyi dnkormanyzatok ésreeik, a koztarsasadgi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségzervek feladat- és hataskdéeir

1990. évi C. torvény a helyi adokrél

1990. évi XCIII. térvény az illetékekt

1990. évi LXV. tdrvény a helyi énkormanyzatokrol

312/2012. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésugyeprésfeligyeleti hatdsagi eljarasokral és élieésekél,
valamint az épitésligyi hatésagi szolgaltatasokrol

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Epitésiigyi Dmlentacios és Informéacios Kdzpontrdl, valamint az
Orszéagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol



249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet a kbzszolgalkidztségvisdik részére adhatd juttatasokrél és egyes
illetménypoétlékokrol

85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet az elektronikggyiintézés részletes szabalyairol

45/2012. (Ill. 20.) Korm. rendelet a kdzszolgalagztvisebk személyi irataira, a kdzigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és munkalgyi nyilvantartasra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikkatgyijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozéesgy
szabalyokrol

29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalartvisebk képesitési éirasairol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhazarél sz616 térvény végrehajtasarol

321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a helyi esélyenlsségi programok elkészitésének szabalyairdl és az
esélyegyerdiségi mentorokrol

306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitési drzasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl
174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet a kézigazgatssaz ligykezél alapvizsgarol

78/2010. (lll. 25.) Korm. rendelet az elektronikudairas koézigazgatasi hasznalatahoz kapcsolédé
kovetelményeldl és az elektronikus kapcsolattartas egyes szabdllya

57/2010. (lll. 16.) Korm. rendelet a rendelkezéitasi tamogatasra jogosult személyek foglalkostatak
tamogatasahoz sziikséges koltségvetési forras iédamd!

321/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szocidlis Igattatok és intézményekitkddésének engedélyezé&siér
és elledrzésésl

288/2009. (XIl. 15.) Korm. rendelet az OrszagostiSttikai Adatgyijtési Program adatgijtéseil és
adatatvételeé

282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt tégisé&s megyei teriletrendezési tervek, valamint a
telepiilésrendezési tervek készitése soran az oszagkiemelt térségi és a megyei Gvezetek terileti
érintettségével kapcsolatosan allasfoglalasra éxedl allamigazgatasi szervek kdtées az eljaras részletes
szabalyair6l

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashelyigaitatasi tevékenység folytatasanak részletetéddic|

és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasamalieo|

228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet a jegylzataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a teriletfejleskt&koncepcio, a teriletfejlesztési program és a
terliletrendezési terv tartalmi kdvetelméngkir valamint illeszkedésik, kidolgozasuk, egyeziigkes
elfogadasuk és kozzététellk részletes szabalyairol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedebruékenységek végzésének feltétéleir

94/2009. (IV. 24.) Korm. rendelet az egyes tereéjbztési és dnkormanyzati fejlesztési célokatgsed
hazai tamogatéasi @tanyzatokrél sz6l6 kormanyrendeletek modositasarol

76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a terlletrenderédbdsagi eljarasokrol

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedélietve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes terngeés egyes szolgaltatd tevékenysédkekmlamint a telepengedélyezés rendljés

a bejelentés szabalyairdl

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlégtlleni kozérdek védekezés végrehajtasanak, valamint az
allami, illetve a kdzérddkvédekezés koltségei megéllapitdsanak és igéngksénzletes szabalyairdl
78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes dimkk minjségi kovetelményedt, valamint a
természetes futhelyek kijeloléséfl és lizemeltetésélr

67/2008. (lll. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzékinyujtott thAmogatasok atlathatésagarol szolo 208i.
CLXXXI. térvény végrehajtasarol

64/2008. (lll. 28.) Korm. rendelet a teleplilési ladEkkezelési kbzszolgaltatasi dij megallapitasanak
részletes szakmai szabalyairdl

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti@ayezgés elleni védelem egyes szabalyairol

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kozbeszerzégar&sokban elektronikusan gyakorolhatd eljarasi
cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronéuajtés alkalmazasardl

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagydnrad gazdalkodasrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelts gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatdsag szervezéités illetékességér

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyshg megallapitasanak részletes szabalyairdl



226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocidlis, myekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézysdn
agazati azonositéjarél és orszagos nyilvantartasaro

112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet a szocialis ftiglatatas engedélyezéééés a szocialis foglalkoztatasi
tamogatasrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepilésteése és az épitészetiisraki tervezési, valamint az
épitésiigyi miszaki szakééi jogosultsag szabalyairdl

63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli ésmeszetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és
megéllapitadsanak, valamint folyositasanak részkztabalyairol

62/2006. (1. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzimcidlis ellatasok elszamolasanak szabalyairdl
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladathté szervek iratkezelésének altalanos kovetejeiéit
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdeladatok elektronikus kozzétételére, az egységes
ko6zadatkergs rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattaded, az adatintegraciéra vonatkozo6
részletes szabalyokrol

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfellgiddirsagrol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kézigazgatasiosagi eljarasban a személyes koltségmentesség
megallapitasarol

224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet a hulladékké&zelkdzszolgaltatd kivalasztasardl és a kozszaigt
szerddésol

221/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a viZgib-gazdalkodas egyes szabalyairol

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini yiz@inésége védelmének szabalyairol

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszin adlaitek védelméil

261/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a nef&tiibi, a hivatasos nevéziibi és a helyettes siiiljogviszony
egyes kérdéseir

241/2001. (XIl. 10.) Korm. rendelet a jegyaulladékgazdalkodasi feladat- és hataskibrér

213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a telepilési ldmékkal kapcsolatos tevékenységek végzésének
feltételeidl

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségveddlirsagrol

132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet a kdzéplletekdbog6zasanak egyes kérdéseir

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiléskémmanyzat jegy&ének az allatok védelmével, valamint
az éllatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyesl&taés hataskoréir

235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagekterileti gyermekvédelmi szakszolgélatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskauAljtdé szervek és személyek altal kezelt szeesély
adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatésagbkmlamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarbsro
7/1996. (1. 18.) Korm. rendelet a kilféldiek ingatbzerzését

38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a ko#mes ivovizellatasrol és a kdfines szennyvizelvezetésr

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az dnkormanyzatolajdonaban 1&¥ ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendj#r

22/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkormaatpk polgarmestereinek és jedyrek, valamint a
koztarsasagi megbizottak népjoléti igazgatasi fatags hatdskdrének megallapitasardl

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkorméatpk egyes szerveinek és a koztarsasagi megbimakak
a koznivelsdési, kodzgyjteményi, niivészeti, tovdbbad méas kulturalis tevékenységekkebcdalatos
allamigazgatasi feladat- és hataskdileir

19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkorméatgk €s szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, vatam
egyes centralis alarendeltségszervek feladat- és hataskérének megallapitasdapcsolatos
foldmiivelésligyi agazati jogszabalyok modositasardl

18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- és csatormakija lakadsok és a nem lakas céljara szolgal6 dégjgk
bérlre valo atharitasarol

6/2003. (lll. 7.) BM rendelet az anyakdnyvékra hazassagkotési eljarasrél és a névvisalésr

22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabalysérté8kekn szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszeir sz6l6 2012. évi Il. térvény végrehajtdsaval kapatos rendelkezéselr valamint
ahhoz kapcsol6dé egyes rendeletek médositasardl

49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a terletidréd ellatasrol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalysze@tésél

29/2009. (X. 30.) OM rendelet az 6nkormanyzati talak egységes irattari tervének kiadasarol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési sztagfisi engedély kiadasa irant fizeténijazgatasi
szolgaltatasi dijrol



3. szamu melléklet

Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Als6sz6Inok
kozség
polgarmestere

Als6sz6Inok
kozség
alpolgarmestere

Kozos Onkormanyzati

Jegy®d
Als6sz06Inoki

Tarsult 6nkormanyzatok
(FelsgsszbIndk, Kétvolgy
Orfalu, Szakonyfalu)

polgarmesterei

Belss ellendr

Hivatal
Onkormanyzati és lgazgatési Csoport Személyigy és Pénzligyi csoport
Feladatai kiildbndsen: humaneréforras Feladatai kiildbndsen:

Képviseb-testiletek mkddésével kapcsolatos
feladatok,

Nemzetiségi 6nkorméanyzatokiikbdésével
kapcsolatos feladtok

Onkormanyzati Tarsulasiikodésével
kapcsolatos feladatok

Valasztas, népszavazas, népi kezdeményezés
Koznevelési, koziivelsdése, ifjisagi és sport
feladatok,

Kdzponti iktatas,

Szocialis, gyermekvédelmi és egészségigyi
feladatok,

Anyakdnyv, népességnyilvantartas
Hagyatéki feladatok,

Katasztrofavédelem, munkavédelem
Allategészségligy,

Kereskedelmi-, telepengedélyezési igyek,
Altalanos igazgatasi feladatok

» Koltségvetési fa.

« Adoblgyi fa.

» Beruhazasokkal kapcs. fa.
 Pélyazatokkal kapcs. fa.

o Leltar




4. szamu melléklet

A Kozods Onkormanyzati Hivatal koztisztvisebinek munkarendje

MUNKAREND:

Hétfo-csutortok: 7.30 h — 16.00 h
Péntek: 7.30 h—13.30 h
Ebédid: 12.30 h—-13.00 h

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje

UGYFELFOGADAS AZ ALSOSZOLNOKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATALBAN:

Hétfo: 08.00h—-12.00 h
13.00 h—-16.00 h

Kedd: 13.00 h-16.00 h

Szerda: 08.00 h—12.00 h
13.00 h—-16.00 h

Csutortok: -

Péntek: 08.00h—-12.00 h

UGYFELFOGADAS A NEM HIVATALI SZEKHELY TELEPULESEKEN

. Felgtszolnok  Kozség Onkorményzata onkorményzati  helgiség (9985
Fels5sz6In6k, Templom at 10.):
Péntek: 10.00 h—11.00 h

. Szakonyfalu Kozség Onkormanyzata dnkormanyzatiisédgben (9983 Szakonyfalu,

F6 at 120.):
Szerda: 10.00 h—-11.00 h

. Kétvolgy Kozség Onkormanyzata Onkormanyzati hebyében (9982 Kétvolgy,
Kétvolgyi ut 28.):

Majus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 9.30360 h

Oktober 1 — Aprilis 30: Pénteki napokon 8.00 h -00%h

. Orfalu Kozséq Onkorményzata dnkormanyzati helyibégg9982 Orfalu, &t 51.):
Majus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 8.00.06-19




5. szamu melléklet

Intézkedés
a jegyai feladat- és hataskorbe tartozo tgyek kiadmanyozasrendjérdl

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 208vi. CLXXXIX. térvény 81. 8§ (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a je@yzhataskorbe tartozé tgyekben a kiadmanyozas remadjélabbiak szerint
szabalyozom:

Hivatal nevében kiadvanyozom:
* a Hivatal nfikbdésével 0Osszeflufg jelentéseket, beszadmoldkat, a hatdskéréombe tartozé
szabalyzatokat és utasitasokat,
+ a feldbb szinti kbzigazgatasi szervekkel folytatott levelezésefedterjesztéseket, tdjékoztatokat,
jelentéseket.

Sajat nevemben kiadmanyozom:

« a képvisai-testiletek részére benyujtotbmrjesztéseket, a kapott feladatok végrehajtasadib
jelentéseket és jeg§iztajékoztatdkat, a képvisetestileti Ulés jegykdnyvét, helyi rendeleteket,
jegyz6konyvi kivonatokat,

« hatdsagi ligyekben hozott dontéseket,

* helyi adoval 6sszefuggméltanyossagi ligyekben hozott dontéseket,

« alkalmazési okiratokat, egyéb személyi jellémyekben hozott intézkedéseket.

Kiadmanyozés a jegy# helyettesitése, tavolléte esetén:
A jegyzb tavolléte esetén kiadmanyozasi joggal a helyefgsieladattal megbizott pénziigyi csoportvézet
rendelkezik.

Csoportvezetk, Ugyintézék kiadmanyozasi joga:

Onkormanyzati és igazgatasi csoport csoportvgzéiadmanyozza:

* jegyzi hataskorbe tartozé szocialis tigyekkel,

* hatdsagi bizonyitvannyal,

* polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvédsaval,

* hagyatékkal
kapcsolatos hataskorok ellatasaval Osszeéfligihkészit, dontéshozo, ellémzé és adatszolgaltatast
szervezet intézkedéseket és hatarozatokat.

Pénziigyi csoport csoportvedietkiadmanyozza:
« akoltségvetéssel, beruhadzasokkal, palyazatokkaiddadatos statisztikai adatszolgaltatasokat,
- allami thmogatasok, normativak, egyéb pénzugyvésdk adatlapjat.

Adougyi Ugyintéz 1. kiadményozza:

« adoéhatésagi eljarassal,

« addzas rendje alapjan tett végrehajtassal,

e ado6- és értékbizonyitvannyal
kapcsolatos hataskoérok ellatasaval dsszefiglfikészit, dontéshozo, ellénzé és adatszolgaltatast szerfez
intézkedéseket és hatarozatokat.

Anyakoényvvezétkiadmanyozza:
Az anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos hataskdiétasaval 6sszefligogelokészit, dontéshozo, ellémzo
és adatszolgaltatast szeryeatézkedéseket, hatarozatokat.



Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaval kapaslatos egyéb rendelkezések:
A kiadmanyozdnak a kiadmanyozas soran felnéepiibblémakrél és tervezett intézkedéétknlyamatosan,
ill. szlikség szerint tajékoztatnia kell a jedtyz

A kiadmanyozasnal hasznalt elnevezési és alaésiaf:

Ugyintézk esetén:
Szukicsné Skaper Ménika jedymegbizasabol:

XY
x Ugyintéx
Jegyd akadalyoztatdsa esetén:
Szukicsné Skaper Monika jegymegbizasabol:
XY

pénziligyi csoportvezet

A jegyz akadalyoztatasa idején tortént kiadmanyozasokp@religyi csoportvezitek tdjékoztatnia kell a
jegyzt.

Jelen intézkedés az Alsoszolnoki Kozos Onkormamyeitatal Szervezeti és tkodési Szabalyzata
hatalybalépésével egyididgg |ép hatalyba.
Als6sz0oIndk, 2013. jlnius 24.

Szukicsné Skaper Monika sk.
jegyé



Jegydkonyv 9. szamu melléklete

Alsbészolnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal — sajat hataskorébdigyelembe véve a koltségvetési
szervek Szervezeti és MOdési Szabdlyzata tartalmara vonatkoz®irésokat a
kovetkedk szerint hatarozza meg a Szervezeti ékddési Szabalyzatat.

|. A K6zos Onkormanyzati Hivatal azonosité adataijogallasa

1. A hivatal megnevezése
AlsészoInoki Kozods Onkormanyzati Hivatal.

2. A K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye
9983 Als0sz0Indk, &ut 19.

3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasardl szio jogszabaly

A KoOzos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol Alsilepk, Fel$szolnok, Kétvolgy,
Orfalu és Szakonyfalu kozségek dnkorméanyzatai neggadast kotottek.

A megallapodas alapjan Alsészoinok Kozség Onkormdiay Szervezeti és (MOdési
Szabalyzatrol szolé 4/2011. (111.31.) sz rendel&tmondja a Kozos Onkormanyzati
Hivatal Iétrehozasat.

4. Az alapitasra vonatkoz6 adatok
Tdrzskonyvi azonosité szama: 812698
Az alapito okirat kelte: 2013.02.25.

Az alapito okirat szama: 741-2/2013.
Az alapitas idpontja: 2013.03.01.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatandé kozfdadat:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 20ét. CLXXXIX. tv (tovabbiakban:
Mo6tv.) 84. 8 (1) bekezdése alapjan a kozos Onkoymstn hivatal ellatja az
onkormanyzatok iikddésével, valamint a polgarmester vagy jégyteladat- és
hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vatikédzitesével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozreifthodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési kore:
Als0szdIndk, Felsszolnok, Kétvolgy, Orfalu, Szakonyfalu kdzségek igézgatasi
tertlete

A Kbzbs Onkormény;ati Hivatal iranyito szerve:
AlsészoIinok Kozség Onkormanyzata Képwvistdstilete
9983 Als6szo6Indk, & ut 19.



5. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jogallasa

A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasat az Motilletve Als6szolnok Kozség
Onkormanyzatanak képvigelestilete Szervezeti és ikbdési Szabalyzatarél szold
4/2011. (1l1.31.) szamu rendelete hatarozza meg.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal az allamhaztartasvény alapjan koltségvetési szerv,
jogi személyiséggel rendelkezik.

6. A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasa, hozz rendelt mas koéltségvetési
szervek

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal a gazdalkodasa maygszésére vald tekintettel 6nalléan
mukodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az iranyité szerv a Kozos Onkormanyzati Hivatalhmas koltségvetési szervet nem
rendelt.

A KoOzos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése a favatszékhelyéul szolgéld
onkormanyzat (Als6széinok Kozség Onkormanyzatayeismt koltségvetésének része,
eléiranyzatai az 6nkormanyzati rendeletben elkll6tgteszerepelnek.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetését, besdajat a Kozos Onkormanyzati
Hivatalt Iétrehozé 6nkormanyzatok fogadjak el.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasanak edeszlrendjét kiilon beiszabalyzat
hatarozza meg.

7. A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatellatasat zolgalé vagyon, a vagyon feletti
rendelkezési jogosultsag

Alapitaskor a Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatéksat szolgalé vagyon az alapit6
Onkormanyzatok tulajdona.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal aitkodése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési
szervekre vonatkoz0 szabdalyok szerint gazdalka@ézdalkodasa soran figyelembe kell
venni a koltségvetési rendelet, az onkormanyzatjyearendelet és egyéeb bels
szabalyozasok élrasait.

8. A Koz0s Onkormanyzati Hivatal megszintetése
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal megszintetése aziwlagoga. A megsziintetégraz
alapiték hatarozattal dontenek.

9. A Kbz0s ('_'?nkorményzati Hivatal hivatalos bélyegéi
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos bély8gek lenyomatat, valamint a
bélyegdhasznalati rendet kilon bélszabalyzat tartalmazza.

10. A koteled szabalyozasok

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jeg§e feleBs a Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szervként valé tkOdésebl fakaddo - a 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendelet 13. 8§ (2) bekezdésében meghatérozobels$ szabalyozasok
elkészitéséért és rendszeres fellilvizsgalatéért.



Il. Az ellatand6 feladatok

1. Ellatandé alaptevékenységek

A Hivatal altalanos feladatai:

- az Oonkorméanyzat tikddésével, valamint a polgarmester vagy a jégfgladat- és
hataskorébe tartozo tgyek dontésre valikadzitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

- kbzrentikbdés az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamirdllami szervekkel tortén
egyuttmikdodésének dsszehangolasaban.

A Kozoés Onkormanyzati Hivatal az 1. szami melldéet meghatarozott -
szakfeladatrend szerinti - tevékenységeket latja el

2. Vallalkozasi tevékenység
A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékséget nem folytat.

3. Az alaptevékenységet szabalyozo6 jogszabalyok

A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1. pontban meghatdtip2Zs az 1. szama mellékletben
szakfeladatrend szerint részletezett alaptevekgeitséa 2. szamu mellékletben
meghatarozott jogszabalyok szabalyozzak.

ll. A Kbzos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felétése és
miikodésének rendje

1. A hivatal szervezeti tagozédasa
A hivatalt a jegy# vezeti.
A hivatal engedélyezett Iétszamkerete$ 9 f
A jegyz6 mellett, a jegyé& iranyitdsi hataskoréb kivonva talalhaté Szentgotthéard és
Térsége Onkormanyzati Tarsulas alkalmazasaba@lk ellersr.
A jegyzonek alarendelve fikddnek a kovetkdzszervezeten bellli csoportok:
- a pénzugyi csoport,
- személylgy- és humariéorras
- 6nkormanyzati és igazgatasi csoport
A Kdzos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abrajat azamu melléklet tartalmazza.

AlsOszoInok kozség polgarmesterének szerepe a Koikormanyzati Hivatal
miikddésében )
A polgarmester a K6z6s Onkorményzati Hivatalt sagéiskorben iranyitja.



A polgarmester a hivatal iranyitasaval kapcsolatb&tivetke# feladatokat latja el:

- a polgarmester a hivatalt a képvisedstilet dontései figyelembe vételével irdnyitja,

- a jegyd javaslatanak figyelembevételével hatarozza magaddi feladatait:

- az dnkormanyzati munka szervezésével kapcsolatban

- az 6nkormanyzati tevékenyseéghezokibtdontés elkészitéssel 6sszefiiggésben,

- az dnkormanyzati dontések végrehajtasaval kapttsol.

- a jegyd javaslatara javasolja, hogy a hivatalt létrehon&odmanyzatok modositsak a
hivatal mikddtetésére vonatkoz6 megallapodasuk azon résmeilyek a hivatal
létszamara, illetve belsszervezeti tagozdédasara az ugyféelfogadasra varitko

- a hivatal nikddésére vonatkoz6 megallapodassal dsszhangbemjetztést nyujt be a
képviseb-testiletnek a Kdzos Onkormanyzati Hivatal Betzervezeti tagozdédasanak,
létszamanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogagasjének meghatarozasara.

A polgéarmester:
- ellerdrzi, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezéd Mikodési
Szabalyzata, valamint atkddés tényleges rendje az dnkormanyzati dontésnek
megfelel-e.
- a hataskorébe tartozé lUgyekben szabdlyozza amkiaybzas rendjét, egyes
ugyekben a kiadmanyozas teljes-, vagy rész jopatadal dolgozoira atruhazhatja,
- a kozos hivatal létrehozasaban részévénkormanyzatok polgarmestereivel
egyutt kozdsen gyakorolja a munkaltatéi jogokaggyi tekintetében,
- a jegyd feletti egyéb munkaltatéi jogokat a ktzos hivasabBkhelye szerinti
onkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

A jegyd altal ellatott feladat- és hataskorok

A jegyz6 fobb feladat- és hatdskore:
- jegy® vezeti a Kozos Onkormanyzati Hivatalt,
- dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allanggtisi tigyekben,
- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a k6z6s 6nkormantiylzivatal koztisztviséi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja agéb munkaltatdi jogokat
(alkalmazasa esetén) az aljegyekintetében,
- gondoskodik az 6nkormanyzatokikddésével kapcsolatos feladatok ellatasaral,
- tanacskozasi joggal vesz részt a k6zos hivataktHérzo képviséttestiletek, a
képviseb-testiletek bizottsaganak Ulésén, e feladatat gegyabre, vagy
megbizottjara ruhazhatja,
- biztositja az egyes telepuléseken tditégyfélfogadast,
- jelzi a képvisal-testiletnek, a képvisetestillet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésuk, tikodésik jogszabalysért
- évente beszamol a képviédestileteknek a hivatal tevekenységér
- dontésre élkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allargagasi Ugyeket,
- dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket anpoégder ad at,
- dont a hatadskorébe utalt 6nkormanyzati és dnkorm@nlyatésagi tigyekben,
- a hataskoreébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiaarnds rendjét.




2. Az egyes szervezeti egységek létszama, feladata

A hivatal szervezeti strukturdjdban a csoportok ynayerepet jatszanak, igy a
csoportvezéeik:
- felelosek a csoportjuk munkajaért, annak szakmai, jognékodéséért,
- felelosek a csoportjuk feladatkérébe tartozé, valaminteaeti kiadmanyozas
alapjan rjuk bizott feladatokéddészitéséért és hataslten vald végrehajtasaért,
- gyakoroljak a résztikre atadott kiadmanyozasitogo
- elokészitik a csoportjuk altal érintettogriesztéseket, tevekenyseégi teruletiikhtz
kapcsolddva segitik a polgarmester, az alpolgaeneat képvisélk, valamint a
bizottsdgok munkajat,
- rendszeresen elléreik a csoportjuk tevékenységét, beszamolnak a orsop
munkajarol,
- kapcsolatot tartanak mas csoport véxel, az intezményekkel, egyéb
szervekkel.
Az egyes munkakorok tekintetében a feladat-és kdtagyakorlasanak maédjat a béls
szabdlyzatok, utasitasok, illetve a munkakéri e&dja meg.

2.1. Pénzlgyi csoport
A pénzigyi csoport lIétszama
A szervezeti egység létszama — figyelembe véveatdliengedélyezett 1étszamkeretét — 4
fo.
A pénzigyi csoporton belili munkakorok és létszamok
- pénzugyi csoportvezetl 6
- pénzigyi Ugyintéx 2 6
- adougyi tgyintéd: 2 x 0,5 6 (igazgatasi feladatokkal csatolt munkakor)
A pénzlgyi csoportvezétés az ugyinték részletes feladat- és hataskoreit, valamint a
hataskor gyakorlasanak maodjait a munkakori leirdadkimazzak.

A pénzigyi csoportvezéfeladat-és hataskore
A szervezeti egység vedginek munkakori megnevezése: pénziigyi csoportérezet
A szervezeti egység vedginek feladat- és hataskore:

- pénzigyi Ugyintéd feladatok,

- a pénzugyi-gazdalkodasi feladatok felligyeletenétzése
A szervezeti egység vedg csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alaprhat el a
Kozos Onkormanyzati Hivatal képviggként a feladat- és hataskoréhez kozvetlendl
kapcsolédo tgyekben.




A szervezeti egyseq feladatai:
a) koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felkdat

- a koltségvetési koncepcio 0sszedllitasaval kdpsoteendk,
- a koltségvetési rendelet megfélehrtalmi- és szerkezeti dsszedllitdsa (a
hatalyos jogszabalyoknak val6 megfelelés biztos)tas
- a féléves beszamolo elfogadasarol szaitegesztés ékészitése,
- a gazdalkodas haromnegyedéves helyé&ketész0lo tajékoztatas
elokészitéese,
- az éves zarszamadasi rendelet égegesztés megfelél tartalmi- és
szerkezeti OsszedllitAsa (a hatalyos jogszabalkokveld megfelelés
biztositasa),
- a koltségvetési rendeletmddositasakkészitése, a kdzponticaanyzat-
modositasbol fakadd helyi rendeletmodositasi kbetteég nyilvantartasa,
nyomon kovetése,
- az allami thmogatasok igénylése, és a tamogédtabelllo elszamolas,
- informacibészolgaltatas,
- allami forrasokkal kapcsolatos feladatok,
- eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatok

b) mikddéssel kapcsolatos pénziigyi, bonyolitasi feladato
- a kozbeszerzésekogkszitése, bonyolitasa,
- a pénzintézeten keresztul toiépenzforgalom bonyolitasa,
- a készpénzforgalom bonyolitasa,
- a szdllitékkal és a vélkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
- fokonyvi konyvelési feladatok,
- analitikus konyvelési feladatok,
- egyes pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa & Iseksbalyzat szerint,
- a személyi juttatasok és a jarulékok kifizetésé&geelszamolasaval kapcs.
feladatok,
- egyes munkaugyi nyilvantartasi feladatok,
- vagyonhasznalattal- és hasznositassal kapcsdédanatok,
- a beruh&zasok és felujitdsok pénzugyi lebonyaljta
- palyazatokkal kapcsolatos pénzigyi feladatok,
- k6zmiifejlesztési tamogatassal kapcsolatos feladatok,
- leltarozéassal kapcsolatos feladatok,
- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- allamhaztartassal 06sszefilggkozérdek adatok kozzé-, valamint
hozzaférhdivé tételével kapcsolatos feladat- és hataskorok



c) addugyi feladatok
- altalanos adougyi feladat- €s hataskorok ellatasa
-az adoigazgatasi-, hatdsagi- €és végrehajtasi asal kapcsolatos
feladatok,
- helyi addval kapcsolatos feladatok,
- helyi adorendeletek érvényeslilégézolo tajékoztatas,
- addbehajtasi feladatok,
- ado-megéllapitasi tevékenység,
- adoelleidrzés,
- az adokkal kapcsolatos tajekoztatas,
- az adok modjara kezelehithrtozasok, dijak kezelése
- gépjarntiadéval kapcsolatos feladatok,
-termsfold bérbeadasabdl szarmazo jovedelemadoval kaaiosdieladatok,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,
- adok nyilvantartasaval, elszdmolasaval kapcssliiadatok,
- egyeéb adddijak beszedésével kapcsolatos feladatok
- informacioszolgaltatas, adatszolgaltatas

Feladatellatas soran alkalmazott szoftverek:

SZAMADO - Konyvelési program

OSAP - Beruhazas statisztikai jelentés

ONEGM - Allami tamogatasok igénylése

KSH Elektra - Statisztikai adatszolgaltatasok

OTP Elektra - Banki utalasok

Takarékszovetkezet Elektra - Banki utalasok

Eadat - Magyar Allamkincstar
ekommunik&cids rendszere

EBR42 - Normativ allami tamogatasok
felmérése, lemondasa, palyazatok

KGR K11 - PM info, mérlegjelentés, koltségvetés
beszamoldk

ANYK - AFA bevallasok, egyéb

ONKADO - Helyi adok konyvelése, nyilvantartasa

KATAVIN . Vagyonkataszter

Ugyfélkapu



2.2. Onkormanyzati és igazgatasi csoport

Az dnkorményzati és igazgatasi csoport [étszama
A szervezeti egység létszama — figyelembe véveatdliengedélyezett 1étszamkeretét — 4
fo.
Az dnkormanyzati és igazgatasi csoporton belili kakorok és létszamok:

- igazgatasi csoportvezetl 6

- igazgatasi ugyintéz 2 6

- igazgatasi tgyintéz 2 x 0,5 6 (adougyi feladatokkal csatolt munkakorben)
Az igazgatasi csoportvedees az Ugyinték részletes feladat- és hataskoreit, valamint a
hataskdr gyakorlasanak modjait a munkakori leirdadkimazzak.

lgazgatasi csoportvezeteladat-és hataskore
A szervezeti egység vesdginek munkakori megnevezése: igazgatasi csopottieze
A szervezeti egyseg vedginek feladat- és hataskore:

- igazgatasi ugyintéi feladatok,

- igazgatasi feladatok felugyelete, etlerése

A szervezeti egység vedg csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas atapirhat el a
Kdz6s Onkormanyzati Hivatal képvisgként a feladat- és hataskoréhez kodzvetlendl
kapcsolddo ugyekben.

A szervezeti eqyséq feladatai:

a) szocidlis igazgatasi feladatok
- a kdzponti szocialis jogszabalyok érvényre jatiat
- a szocialis rendelet megfaletartalmi- és szerkezeti ¢sszedllitasa (a hatalyos
jogszabalyoknak val6 megfelelés biztositasa),
- a helyi szocialis rendelet hatalyosulasandisesitése, javaslatok kidolgozasa a
hatékonyabb, eredményesebb helyi szocidlis elktasr
- a szocidlis targyu dontésekledszitése, kozreitkddes a végrehajtasban,
- a szocidlis torvény alapjan vezeténanalitikus nyilvantartdsok vezetése,
rendszeres karbantartasa,
- a helyi munkanélkiliség helyzetének figyelemrmisEkése,
- a szocidlis ellatast biztosito intézmeények temgkégeének figyelemmel kisérése.
- az informécidszolgaltatassal,
- az ellatas megallapitasaval,
- az ellatas megszintetésével,
- a pénzbeli szocialis ellatasokkal,
- a természetben nydujtott szocialis ellatasokkal,
- a szocidlis alapellatasokkal,
- a kdzfoglalkoztatas szervezésével
- a szocidlis eljaras soran ellatand¢ altalana@itgbkkal,
kapcsolatos feladat- és hataskor.




b) gyermekvédelmi-igazgatéasi feladatok
- a kdzponti gyamugyi- és gyermekvédelmi jogszatiaBrvényre juttatasa,
- a helyi gyermekvédelmi rendelet hatalyosulasarebsegitése, javaslatok
kidolgozasa a hatékonyabb, eredményesebb helyimgpjaedelmi ellatasért,
- a gyermekvédelmi rendelet megféleiartalmi- és szerkezeti dsszedllitasa (a
hatélyos jogszabéalyoknak valé megfelelés biztos)tas
- a gyamugyi- és gyermekvédelmi targya dontésékesizitése, kozrefhodés a
végrehajtasban,
- a gyermekvédelmi ellatassal kapcsolatban vezétemdlitikus nyilvantartasok
vezetése, rendszeres karbantartasa,
- thjekozodas a gyermekvedelmi intézmények teveleygél.
- a szubi fellgyelettel,
- a csaladi jogallas rendezésével,
- a pénzbeli ellatasokkal,
- a személyes gondoskodast nyu;jto ellatasokkal,
- a gyermekvédelmi gondoskodassal,
- a szubi feligyelettel,
- az adatkezeléssel,
- egyeb gyermekvédelmi feladatokkal
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

c) anyakdnyvi-igazgatasi feladatok
- szuletés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- halalozas anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok
- hdzassag anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hdzassagkotés, és egyéb csaladi innepeken \akinkiiodés,
- adatszolgaltatas az ASZA rendszerben.
- az altalanos anyakdnyvveéeteladatokkal,
- a névviseléssel, a névmaodositassal és a néviaikiezal,
- az anyakonyvek vezetésével,
- az anyakonyvezetést kovets egyéb eljarasokkal,
- az adatszolgéltatassal,
- a hatosagi igazolvannyal, a kdzokirattal,
- a személyes adatok védelmével,
- a nyilvantartasok vezetésével
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

d) egyéb hatésagi feladatok
- bnkormanyzati rendelettel, bélszabalyozassal,
- személyi adat- és lakcimnyilvantartassal,
- hagyatéki eljarassal,
- hagyatéki leltarozassal,
- kozjegydvel torterd egyuttmikddeéssel,
- biztositasi intézkedésekkel
- kereskedelmi tzletekkel




- szallashely-szolgaltatdkkal

- zenés-tancos rendezvényekkel

- temetfenntartissal,

- parlagfi-mentesitéssel,

- allatvédelemmel- és kdrnyezetvédelemmel,
- vadkarugyekkel,

- birtokvédelemmel,

- katasztrofavédelemmel,

- munkavédelemmel

- miitkddési engedély kiadassal,

- telepengedélyezéssel,

- vasar- és piactartassal,

- talalt dolgokkal,

- kifogasokkal, panaszokkal, tigyészséggel

- egyéb engedélyezési Ugyekkel (gyumdlcstds telmitéhazi bioldgiai
szennyviztisztitd berendezés létesitése stb.)
kapcsolatos feladat- és hataskorok.

e) teleplléstizemeltetési és egyéb feladatok
- bnkormanyzati Utkezelési feladatok,
- kdzteriilet hasznalat,
- telepuilési folyékony és szilard hulladékkezefégdatok,
- épitésugyi feladatok,
- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,
- kdzvilagitasi feladatok,
- kérnyezetvédelmi feladatok,
- helyi épitészeti 6rokségvédelmi feladatok,
- beruhazasi- és felljitasi tevékenysegek,
- teleplilésfejlesztéssel kapcsolatos feladatok,
- az 6nkormanyzati rendeletekkel, helyi szabalysakbés dontésekkel,
- turisztikaval és idegenforgalommal,
- medgazdasagi feladatokkal,
- palyazati tevékenységgel,
- nyilvantartasi feladatokkal,
- marhalevéllel, méhekkel,
- allatbetegségekkel, novényvédelemmel, novénysggsmgyel,
- aveszélyes- és egyéb allatokkal,
- a kozérdek védekezéssel,
- a folddel kapcsolatos feladatokkal,
- a statisztikaval és a nyilvantartasokkal,
- valasztassal, népszavazassal,
- népszamlalassal
kapcsolatos feladat- és hataskorok,




f) helyi 6nkormanyzatok, helyi nemzetiségi 6nkoriy#atok, énkormanyzati tarsulas

miukodésével kapcsolatos feladatok

- képviseb-testileti Ulések szervezéseajlaiszitése,

- jegy®dkonyvvezetés,

- dontéseldl jegyzokdnyvi kivonatok készitése, megkuldése,
- rendeletek, hatarozatok nyilvantartasanak veeeté
- helyi jogszabalyok egységes szerkezetének dtiéész

- hirdetmények, tajékoztatok,

- statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok,
- helyi rendezvények adminisztrativ tamogatéasa,
- kdzérdek adatok kozzeé-, valamint hozzaférhet tételével kapcsolatos feladat-

és hataskorok.

Feladatellatas soran alkalmazott szoftverek:

Helyi Vizual Regiszter

TSZR (Telepulési Szolgaltatd Rendszer)
ASZA

JELENT (Egészségbiztositd Szakig.szer
FOKA

MAK CSTINFO

TEVADMIN KENYSZI -

KSH Elektra

TERKA -

VUR

TAKARNET -

KONTROLLER
Abevjava

KIR -

kozigallas.gov.hu

Hivatali kapu
Ugyfélkapu

v -

Helyi személyiadat- és
lakcimnyilvantartas
Orszagpessegnyilvantarto
program
Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer
Jeldriégsitottakrol
Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi
Adatbézis
Szocidlis ellatasok nyilvantarto
rendszere
Szocidlis étkedk nyilvantartasa
Adatszolgaltatdsok a KSH részére
Onkormanyzati jegykonyvek,
dontések jelentése
Valasztasi tgyviteli rendszer
Foldhivatali adatbéazis
Iktato, Ugyiratkezélmodul
Nyomtatvanykitditprogram
Kbznevelési informacios rendszer
Kbzszféra allasportélja ypahti
kiirasok)



2.3 Személylgy és humanéforras

A személyugyekkel kapcsolatos feladatokat — a jeédydzvetlen iranyitasaval — egy f
koztisztviseb csatolt munkakorben latja el.

Feladatellatas soran alkalmazott szoftverek:
KIR3 - llletményszamfejtprogram

A munkakdrtkhoz kapcsolédo fékdég
Adott munkakért bet6it dolgozé felebs a munkakérh6z meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalysZerjogszeti ellatasaért.

3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal bel$- és kiil$ kapcsolattartasanak rendje

3.1. A beld kapcsolattartas

A hivatalon beldli kapcsolattartas légb formai:
a) az értekezlet (jegyz altal tartott havi munkaértekezlet csoportvékeek,
jegyzs altal tartott, évente minimum egy dolgozoi értdkezcsoportvezék altal
tartott értekezletek)
b) a kdzvetlen utasitas,
c) a beszamoltatas, elléaés.

Az értekezletek célja, hogy:
- a jegyd tajékoztatast adjon a kovetkeoszak kiemelt feladatairdl, és konkrét
utasitasokat, munkaszervezési intézkedéseket tempmmészil
- beszamoltassa a csoportvéket az altaluk és csoportjuk altal végzett
feladatokrol,
- a csoportvezék kérdéseket tehessenek fel, javaslatokat fogalasssmak meg a
hivatallal kapcsolatos, valamint a feladat- és $ia@iédikbe tartozé Ggyekben.

Jegydi értekezlet célja:

Ismerteti
- a hivatal éves tevékenységének értékebeésablé beszamolot,
- a hivatal egészére vonatkozo teljesitménykoveiniraket,
- a hivatal koztisztviséinek teljesitményértékelését,
- a hivatal személyi allomanyanak mennyiségi- égzetiségi Osszetételét, a
dolgozdi leterheltséget és a lieftszervezési javaslatot,
- a hivatali munkavégzés targyi feltételeinek éetékét, a javasolt fejlesztéseket,
- a hivatal egyes feladat- és hatdskorével 0Ossgéfliglentts jogszabdlyi
valtozasokat,
- belss tovabbképzés keretében azokat az Ujdonsdgokatyeknesmerete a
dolgozok vagy a dolgozok meghatarozott csoporgacére fontosak a megféiel
szinvonall munkavégzéshez.



Csoportvezéii értekezlet:
A csoportvezdik sziikség szerint csoportvedietrtekezletet tarthatnak.
Az értekezlet célja:
- az adott csoport feladat- és hataskorébe taiigyék ebzetes megbeszélése,
- konkrét utasitasok kiadasa, eljarasok bevezetése,
- tapasztalatcsere,
- az ugyintéék beszdmoltatasa,
- adott szaktertuletre vonatkozo lel®ovabbképzés és a képzésen elhangzottak
elsajatitasa.

A szervezeti egységek vegeegymassal mellérendeltségi viszonyban allnak.

Tobb csoportot is ériftiigyben a jegyk az érintett csoportvezi#t bevonasaval alkalmi
értekezletet tart, és konkrét utasitdsokkal har@amneg azt, hogy adott Ugyben mely
csoportvezéinek és csoportnak milyen feladata van.

3.1.2. Kbzvetlen utasitas
A hivatalon belili kapcsolattartas egyik gyakori djgda kdzvetlen utasitds. Az utasitas
mindig a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozéra, egy csoportra, a livadlamennyi dolgozdjara,

- lehet alkalomszér illetve meghatarozott édzakra, vagy tevékenységre szolo,

- torténhet szdéban és irasban.

3.1.3. Beszamoltatés, ell@aés

A hivatalon bellli kapcsolattartas soran, a megetaiikodés érdekében szikség van a
beszamoltatésra, illetve az elienésre.

A beszamoltatas jelleien valamely kozvetlen utasitdsban foglaltak betart
végrehajtaséra iranyul, a beszamoltatast az vakiza kdzvetlen utasitast adta, vagy arra a
kozvetlen utasitast ado felhatalmazta.

A beszamoltatas térténhet széban és irasban.

3.2. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal killsapcsolatai

A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak szoros kapcsolatbkell allnia a Kozos
Onkormanyzati  Hivatalt  létrehoz6  6nkormanyzatok g@oinestereivel, az
alpolgarmesterekkel, a képviskkel, bizottsagi tagokkal, helyi nemzetiségi
onkorményzatok elndkeivel, képviéelel, onkormanyzati tarsulas tarsulasi tanacsa
elndkével és tagjaival.

A jegyzs feladata, hogy az @bbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi
jelleggel koztisztvisélket jeldljon ki.

A hivatalnak gondoskodnia kell a képvisaestiletek, bizottsagok, tarsulasi tanacs ulése:
- meghivéinak elkészitésidy
- igény szerint az éterjesztéseinek elkészitésier
- jegyzkonyveinek elkészitésér
- a dontések nyilvantartasarol,
- a dontések végrehajtasarol.



A Kozos Onkormanyzati Hivatal kills kapcsolatai magukba foglaljadk a Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal képviseletének jogat is. Az§ Onkormanyzati Hivatalt a jedyz
képviselheti, mig a csoportvedkta jegyd altal meghatarozott esetben, adott tgyben
jogosultak csak képviselni a hivatalt.

A koztisztvisebk kotelesek koztisztviséhoz, a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz és a
kozszférahoz méltdéan viselkedni, olyan magatartastisitani, amely nem ellentétes a
hivatasuk szellemiségével.

A jegyzd a K6zos Onkormanyzati Hivatal képviseletében kastédapcsolatot tartani:
- az allami szervekkel, hatésagokkal,
- a megyei, valamint a kornyékbeli telepulések pégrel,
- a telepulés ellatasat biztositdo dnkormanyzagizmtények vezéivel,
- a kdzszolgaltatasokban kozrékdds egyéb szervekkel.

4. A helyettesités rendje

A jegyz6t a pénzigyi csoportvezehelyettesiti.
A jegyz6 tovabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjébea @ainkakori leirasokban
foglaltak szerint torténik.

Az egyes szervezeti egységeken belll adblkddyettesitések rendjét a szervezeti egység
vezetje hatarozza meg.

A jegyzonek kell gondoskodnia arrdl, hogy a Kozos OnkornzatiyHivatalban kiadott
munkakari leirasok pontosan meghatarozzak:

- az adott munkakdrt helyettesinunkakoroket, valamint

- az adott munkakor altal helyettesitémdunkakoroket.

Felebsség
A helyettesid felelossége a helyettesként ellatott feladatokért megeigyaz eredeti

feladatellato feldélsségével.
A helyettesitési feladat nem letis¢ég, hanem kotelézevékenység a helyettésigzamara.

5. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

A jegy? feletti munkaltatdi jog gyakorlasa

A jegyzst a Kozos Onkormanyzati Hivatalt |étrenozé telepéké polgarmesterei tobbségi
dontéssel nevezik ki, illetve mentik fel. A jedyfelett az egyéb munkaltatéi jogokat a
Hivatal székhelye szerinti teleptilés polgarmestgakorolja.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztwisédletti munkaltato jog gyakorlasa
A koztisztvisebk feletti munkéltatoi jogok gyakorlasi rendjét kilthel$ szabalyzat
(kbzszolgalati szabalyzat) tartalmazza, figyelemdee a kdvetkaiket:
- a Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisieés munkavallaléi tekintetében a
munkaltatoi jogokat a jegyzgyakorolja,
- a hivatal székhelye szerinti telepllés polgarerestmeghatarozhatja, hogy
melyek azok a munkaltatoi jogok, melyekhez az efyese szikséges.



6. A szervezeti egységek vedtek azon jogositvanyai, melyek korében a Kozos
Onkormanyzati Hivatal képviseléjeként jarhatnak el

A jegyzs felhatalmazast adhat arra, hogy a csoportéexatamely Ggyben a Kozos
Onkormanyzati Hivatal képviseletében eljarjon.

7. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendjét és Ugfélfogadasi rendjét a 4. sz.
melléklet tartalmazza.

A koztisztvisebnek munkaidn kivil is kotelessége ellatni egyes tevékenységede
kozremikodni a jegyd kijelolése alapjan a kovetkételadatokban:

- hdzassagkotés,

- polgari temetés,

- névado Unnepség,

- képviseb-testileti Ulésen vald részvétel,

- bizottsagi ulésen val6 részvétel,

- tarsulasi tanacs ulésén valo részvétel,

- k6zmeghallgatason valé részveétel,

- népszavazas, valasztasi eljaras,

- jegyz altal meghatarozott egyéb esetekben.

A rendkivili munkavégzés ellentételezéseként a ikttwisebt jogszabalyban
meghatarozott mértékszabadid illeti meg. Ha a szabadidkiadasa nem lehetséges, a
szabadidt pénzben meg kell valtani.

A koztisztvisékre vonatkoz6 munkaulgyi szabalyok
A Kkoztisztvisebkre vonatkozé munkalgyi szabalyokat kilon Belszabalyzatok
tartalmazzak.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
A kozszolgalatban &all6 személy vagyonnyilatkoz&elie kotelezettségét az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségékrszolé 2007. évi CLIl. torvény szerint a
kovetked okokbadl keletkezhet:
- a kozszolgélatban all6 személy (6nélléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult kbzigazgatasi hatésagi vagy szabéBsi
ugyben /3. § (1) a)/,
- a kbzszolgalatban allé személy (6nalléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult kbzbeszerzési eljaras soran /B) B)(,
- a kozszolgalatban allé személy (6néalléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. €)/1)
- koltségvetési vagy egyeb pénzeszkdzok feletghiba
- dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas sosan é
- bnkormanyzati pénzugyi tamogatasok tekintetében,



- a kozszolgélatban allé6 személy (6nélldan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult egyedi Onkormanyzati tdmogatastb v

dontésre iranyul6 eljaras lefolytatasa soran (3. &)/,

- a kozszolgalatban allé személy (6néalléan vagtiltestagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellémzésre jogosult allami vagy oOnkormanyzati tamogaas
felhasznalasanak vizsgalata vagy a felhasznalaaialelszamolas soran /3. § (1)
e)l,

- vezebi megbizassal rendelkgkoztisztviseb /3. § (2) d)/.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottalgyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége:

Munkaksr pontos Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségség oka

megnevezése

3.8
(1) b)

3.8
O]

3.8

3.8
(D) e)

Jegyd (évente)

X

X

(1) d)
X

X

Csoportvezéik (évente)

X

X

X

X

Pénzugyi-gazdalkodasi  csoport

tagja (Ugyinté4) X X X X X
(évente)

Pénzugyi csoport

addigazgatassal foglalkoz6

.. T X X
ugyintedje

(2 évente)

Igazgatasi csoport tagja

(Ugyintéd) (5 évente)

IV. Az iratkezelésre vonatkoz6 szabalyok

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a k@xfatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelmeényeirszolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § {&kezdése,
27. § c¢) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint®8l) bekezdése alapjadn — az alabbiak
szerint kertlnek megallapitasra.

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Kozds Onkormanyzati Hivatalban az iratkezelész -iratforgalomnak megfeléén —
kozpontilag torténik.

Az iktatast:
- igazgatéasi csoport, mint szervezeti egység,
- igazgatasi ugyintéz IV. munkakofi személy -
meghatarozott feladatként — végzi.

munkakori leirasban



A kozponti iratkezelés soran a Kozos Onkormanyiatatalra vonatkozéan egy helyen,
folyamatosan és egy elektronikus iktatokdonyvbearfgrogépen) torténik az iktatas.

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel 6sszefggvékenysegekre vonatkozo feladat- és
hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre konatfeladat- €s hataskoroket a
koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevédayag védelmét szold 1995. évi
LXVI térvény és a kdzfeladatot ellatd szervek iemklésének altalanos kdvetelméngleir
sz016 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet hataeonzeg.

3. Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezét

Az iratkezelés felligyeletét a jedgylatja el.

A jegyzo tartds tavolléte esetén az iratkezelés feligyedité?. pontban meghatarozott
jogkoreit az igazgatasi csoportvezatunkakort betolt szemeély gyakorolja.

4. A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz érkezett kildenény felbontasara jogosult
szemelyek
A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz érkezett kildemek®t — a mifisitett iratok
kivételével — a kovetkézszemélyek jogosultak felbontani:
- a kozponti iratkezelést felligyeljegyz altal — az iratkezelési szabalyzat
mellékleteként csatoltan — iratfelbontasra fellhmtaott személy,
- a kdzponti iktatast végzszemély,
- névre érked kildemény esetében a cimzett akkor, ha a cimietidelte azt,
hogy ezen kuldeményeket felbontas nélkil kell &jni hozza.

5. Kiadmanyozas

Klls6é szervhez vagy személyhez kildérnicitot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelked személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogokat a jegyzaltal készitett és jelen Szervezeti édikBdeési
Szabalyzat 5. sz. mellékleteként kezetekiddmanyozasi szabalyzat hatarozza meg.

6. Iratkdlcsdnzeés az irattarbal
A Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozéi az irattdrbdivatalos hasznalatra
kdlcsbndzhetnek iratokat.
A kolcsbnzési jogosultsag a kovetkez
- a hivatal dolgozd6i sajat — munkakdri leirasukbareghatarozott — feladat
ellatdsahoz kapcsolodva kolcséndzhetnek ki iratokat
- a hivatal dolgoz6i nem a sajat — munkakoéri leikben meghatarozott — feladat
ellatasahoz, feladatban valé kozidddéshez a jegyz jovahagyasaval
kolcsbnozhetik ki az iratokat,
- a jegyd barmely iratot kikdlcsdndzheti.

A képviseb-testiilet tisztségvis@l, valamint az Onkormanyzat bizottsdganak tagjai a
feladatkérikhoz és a hataskorgyakorlashoz kapcéatollolcséndzhetnek ki iratot.



V. A belst ellengrzés

A koltségvetési szervek bélkontrollrendszerésl és belg ellensrzésésl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése gdapa Kozés Onkormanyzati Hivatal
az alabbiak szerint rendelkezik a bélsllensrzési kotelezettsédy, a belsd ellensrzést
Végd személy/szervezet jogallasanak, feladatanak medyoatisarol.

1. A beld ellendrzési kételezettség

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koteles megszerveéangondoskodni a bafs
ellendrzéswl.

A belsy ellerbrzés kialakitasarél és megfdleimikodtetésél — az allamhaztartasi
térvényben meghatarozottak szerint — a jédsiteles gondoskodni.

2. A beld ellendrzési tevekenységet ellatd személy/szervezet jogah

A belss ellerbrzési tevékenységet Szentgotthard és Térsége Onkgmati Tarsulas
Tarsulasi Megallapodasaban foglaltak szerint, sutas alkalmazasaban all6 Eetdlensr
latja el.

A jegyz koteles biztositani a bélsellersrok funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fuggetlenségét.

A bels ellertrzést végé személy feladatainak maradéktalan ellatasa éreéekéb
- az ellewrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helgisédpeléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositalamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellérnzétt szerv, vagy szervezeti egység barmely doligokételes
szOban vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A bels ellerbrzést végé szemeély az elleginzétt szervnél, vagy szervezeti egységnél:
- minésitett adatot, Uzleti titkot tartalmazoé iratokba rédas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdol masolatot, kivonatot, illett@nusitvanyt kérhet, valamint
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat makalaahagyasa mellett - atvétel
elismervény ellenében - atvenni, tovabba
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokbamghatérozott adat- és
titokvédelmi ebirdsok betartdsaval.

3. Az ellatandé feladatok

3.1. A bel§ ellersrzési tevékenység soran végezesitbrvrzések
A bels ellerbrzési tevékenység soran:
- szabalyszdiségi-, pénzlgyi- €s rendszerebieréseket,
- teljesitmeény-ellebrzéseket, tovabba
- informatikai rendszerellémzéseket
kell végezni, valamint az éves beszamolokrol mewlitrsagi igazolasokat, az eurdpai
unios forrasok tekintetében zaronyilatkozatokat kiblocsatani.



VI. Zar6 rendelkezések

A jegyzé felelos a hivatal szervezeti felépitésének, a szervedmthnak, valamint a
létszamkeretek koltségvetési rendeletben meghatthatkal vald d6sszhangjanak
megteremtéseeért.

Amennyiben a jelen Szervezeti ésikddési Szabalyzat médositasa szikséges, arrél a
jegyz koteles gondoskodni.

Kelt:Als6sz6Indk, 2013. julius 22.
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1. szamu melléklet

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal ellatott tevékenységek szakfeladatrend szerint

A Kodzos Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységkékiivaetkes feladatokat latja el:

Szakfeladat

Szakfeladat megnevezése

szama
841114 Orszagdyeési képvisedvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvigetilasztashoz kapcsoldédo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyaktsztasokhoz kapcsolog

tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvisehlasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcseM@kenységek
841126 Onkormanyzatok altalanos végrehaijto igasgataékenysége
841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgdtdskenysége
841173 Statisztikai tevékenység

0



2. szamu melléklet

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellatando
alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok

2012. XC. torvény a kéménységpari kdzszolgaltatasrol

2011. évi CXCIX. tdrvény a kdzszolgalati tisztvisalsl

2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasadibtasarol

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkadényzatairdl

Adott évi koltségvetésér

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

2011. évi CVIII. torvény a kdzbeszerzésgkr

2010. évi L. térvény a helyi 6nkormanyzati képuieds polgarmesterek valasztasarol

2009. évi XXIX. tdrvény a bejegyzett élettarsi kaplatrdl, az ezzel dsszefifggvalamint az élettarsi
viszony igazolasanak megkonnyitéséhez sziikséges #ywények modositasarol

2007. évi CXXIX. térvény a tertifold védelmésl

2007. évi CXXIII. térvény a kisajatitasrol

2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrol

2004. évi CXL. torvény a kbdzigazgatasi hatésagirab és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2003. évi CXXV. tdrvény az egyehbanasmadroél és az esélyegyselg ebmozditasardl

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjér

2003. évi LXXXIX. torvény a kornyezetterhelési dijr

2000. évi C. térvény a szamvitélr

2000. évi XCVI. torvény a helyi 6nkormanyzati kégelbk jogallasanak egyes kérdésgeir
2000. évi XLIII. térvény a hulladékgazdalkodasrol

1999. évi LXIII. térvény a kozterilet-feliigyelétr

1999. évi XLIII. térvény a temékrol és a temetkez&sir

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelrdéés a gyamugyi igazgatasrol

1996. évi XXXI. térvény aitz elleni védekezésél, a miszaki mentését és a tizoltdsagrol

1996. évi XXV. térvény a helyi 6nkormanyzatok adiggendezési eljarasarol

1994. évi LXIV. térvény a polgarmesteri tisztsédaglsanak egyes kérdésgires az 6nkormanyzati

képvisebk tiszteletdijarol

1993. évi LXXVIII. térvény a lakasok és helyiségmérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozé
egyes szabalyokrdl

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatas®bkeocialis ellatasokrol

1992. évi LXXXIX. térvény a helyi dnkormanyzatokmdett és céltimogatési rendszérér

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogagiarol

1991. évi XXXIII. térvény egyes &llami tulajdonbdévé vagyontargyak onkorméanyzatok tulajdonaba
adasarol

1991. évi XX. térvény a helyi dnkormanyzatok ésreeik, a koztarsasadgi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségzervek feladat- és hataskdéeir

1990. évi C. torvény a helyi adokrél

1990. évi XCIII. térvény az illetékekt

1990. évi LXV. tdrvény a helyi énkormanyzatokrol

312/2012. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésligyégrésfelliigyeleti hatésagi eljarasokrél és élirésekél,
valamint az épitésligyi hatésagi szolgaltatasokrol

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Epitésiigyi Dmlentacios és Informéacios Kdzpontrdl, valamint az
Orszéagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol

249/2012. (V1. 31.) Korm. rendelet a kbzszolgalédztségviselk részére adhatd juttatasokrol és egyes
illetménypatlékokrol

85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet az elektronikgyiintézés részletes szabalyairdl



45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet a kézszolgalidiztvisebk személyi irataira, a kdzigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira é munkalgyi nyilvantartasra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és kbzszolgalati statisztikktgyijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozoesgy
szabalyokrol

29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalarztvisebk képesitési éirasairdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhazarél sz616 térvény végrehajtasarol

321/2011. (XIl. 27.) Korm. rendelet a helyi esélyeglbségi programok elkészitésének szabalyairdl és az
esélyegyeriiségi mentorokrol

306/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitési berzasok kbozbeszerzésének részletes szabalyairol
174/2011. (V1. 31.) Korm. rendelet a kdzigazgatsaz Ugykezél alapvizsgéarol

78/2010. (lll. 25.) Korm. rendelet az elektronikwdairas kozigazgatasi hasznalatdhoz kapcsolédo
kovetelményeldl és az elektronikus kapcsolattartas egyes szabdllya

57/2010. (lll. 16.) Korm. rendelet a rendelkezé&dtasi tAmogatasra jogosult személyek foglalkoztatak
tamogatasahoz sziikséges koéltségvetési forras id=tard|

321/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szocidlis Igattatok és intézményekitkédésének engedélyezésiér
és ellebrzésédl

288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet az OrszagostiSttkai Adatgyijtési Program adatgjjtései6l és
adatatvételed

282/2009. (XIl. 11.) Korm. rendelet a kiemelt tégsé&s megyei teriletrendezési tervek, valamint a
telepllésrendezési tervek készitése soran az aszagkiemelt térségi és a megyei Ovezetek terileti
érintettségével kapcsolatosan allasfoglalasra édédd allamigazgatasi szervek kidlées az eljaras részletes
szabalyairol

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashelylgaitatasi tevékenység folytatasanak részletetéddic|

és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasamalién|

228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet a jegyaataskoérébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a teruletfejleszt&koncepcio, a teruletfejlesztési program és a
terlletrendezési terv tartalmi kovetelméngkir valamint illeszkedésik, kidolgozasuk, egyezidtés
elfogadasuk és kdzzétételiik részletes szabalyairol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedebruékenységek végzésének feltétéleir

94/2009. (IV. 24.) Korm. rendelet az egyes teréjigbztési és onkormanyzati fejlesztési célokatgsto
hazai tAmogatési &@ranyzatokrol sz6l6 kormanyrendeletek médositasarol

76/20009. (IV. 8.) Korm. rendelet a terlletrendeesbdsagi eljarasokrol

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedélietve a telep Iétesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes ternteés egyes szolgéltato tevékenységdekmlamint a telepengedélyezés rendljés

a bejelentés szabalyairdl

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlégélleni kozérdek védekezés végrehajtasanak, valamint az
allami, illetve a kozérddkvédekezés koltségei megallapitadsanak és igényksénzletes szabalyairdl
78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes duimbk mindségi kodvetelményeidt, valamint a
természetes futdhelyek kijeldlésésl és Gizemeltetésér

67/2008. (lll. 29.) Korm. rendelet a kézpénzékiyujtott tamogatasok atlathatosagarél szélé 208i.
CLXXXI. térvény végrehajtasarol

64/2008. (Ill. 28.) Korm. rendelet a telepllési ladékkezelési kozszolgaltatasi dij megallapitasanak
részletes szakmai szabdlyairdl

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdérnyezetigmyezgés elleni védelem egyes szabalyairol

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kdzbeszerzégar&dokban elektronikusan gyakorolhatd eljarasi
cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronéuajtés alkalmazasardl

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagydnradd gazdalkodasrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédels gyamigyi feladat- és hataskordk ellatasardl,
valamint a gyamhatésag szervezéités illetékességér

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésigysh§ megallapitdsanak részletes szabalyairdl

226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocidlis, myekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézysdn
agazati azonositojarél és orszagos nyilvantartasaro

112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet a szocidlis figlatatds engedélyezéskgés a szocialis foglalkoztatasi
tamogatasrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepilésteést és az épitészetiisraki tervezési, valamint az
épitésiigyi miszaki szakééi jogosultsag szabalyairdl



63/2006. (Ill. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli ésmi@szetbeni szocialis ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folydsitasanak részktabkalyairdl

62/2006. (l1l. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzimicidlis ellatasok elszamolasanak szabalyairdl
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladathété szervek iratkezelésének altalanos koveteiéit
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdeladatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kdzadatkeres rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattmded, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfelligiddirsagrol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatastdBagi eljardsban a személyes koltségmentesség
megallapitasarol

224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet a hulladékkézelkdzszolgaltatd kivalasztasarél és a kdzszalgfdt
szerddésol

221/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a viZgib-gazdalkodas egyes szabalyairdl

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini wizaminésége védelmének szabalyairdl

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszin adlaitek védelmésl

261/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a nef&tlibi, a hivatasos nevészibi és a helyettes siiiljogviszony
egyes kérdésdir

241/2001. (XIl. 10.) Korm. rendelet a jedyiaulladékgazdalkodéasi feladat- és hataskibrér

213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a telepulési ldEkkal kapcsolatos tevékenységek végzésének
feltételeid|

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségveddlirsagrol

132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet a kézéplletekdbogdzasanak egyes kérdésleir

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepuléskémmanyzat jegygének az allatok védelmével, valamint
az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyesiflaés hataskoreéir

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagekterileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoéléti szolgalatok és a személyes gondoskadAljté szervek és személyek altal kezelt szemsély
adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatésagbkmlamint a gyermekvédelmi és gyamdigyi eljarbsro
7/1996. (l. 18.) Korm. rendelet a kulféldiek ingatbzerzésér

38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a ko#mes ivovizellatasrol és a koznes szennyvizelvezetésr

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az 6nkormanyzatolajdonaban 1é¥ ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendj#r

22/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkormaatpk polgarmestereinek és jedyrek, valamint a
koztarsasagi megbizottak népjéléti igazgatasi Btagks hataskérének megallapitasarol

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkorméatpk egyes szerveinek és a kbztarsasagi megbinaktak
a kozniivelodési, kdzgyjteményi, niivészeti, tovabba mas kulturdlis tevékenységekkgicsamlatos
allamigazgatasi feladat- és hataskdileir

19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkorméatgk €s szerveik, a kbztarsasagi megbizottak, wvatam
egyes centralis alarendeltségszervek feladat- és hataskérének megallapitasdapcsolatos
foldmiivelésiigyi agazati jogszabalyok médositaséarol

18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- és csatormakja lakasok és a nem lakas céljara szolgalo diggk
bérlsre valo atharitasarol

6/2003. (lll. 7.) BM rendelet az anyakdnyvékra hdzassagkotési eljarasrol és a névvisdlésr

22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabalysérté8kekn szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszeir sz6l6 2012. évi Il. térvény végrehajtasaval kappatos rendelkezéselr valamint
ahhoz kapcsol6do egyes rendeletek médositasarol

49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a tertiletiéméd ellatasrol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszedtésél

29/2009. (X. 30.) OM rendelet az 6nkormanyzati talek egységes irattari tervének kiadasarol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési sztagfisi engedély kiadasa irant fizeténijazgatasi
szolgaltatasi dijrol



3. szamu melléklet

Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Als6sz6Inok
kozség
polgarmestere

Als6sz6Inok
kozség
alpolgarmestere

Kozos Onkormanyzati

Jeqvy#®
Als6sz06Inoki

Tarsult 6nkormanyzatok
(FelsgsszbIndk, Kétvolgy
Orfalu, Szakonyfalu)

polgarmesterei

Belss ellenér

Hivatal

Onkorméanyzati és lgazgatasi Csoport
Feladatai kilondsen:

Képviseb-testiletek mkddésével kapcsolatos
feladatok,

Nemzetiségi 6nkormanyzatokilkbdésével
kapcsolatos feladtok

Onkormanyzati Tarsulasirkbédésével
kapcsolatos feladatok

Valasztas, népszavazas, népi kezdeményezés
Koznevelési, koziivelsdése, ifjisagi és sport
feladatok,

Kdzponti iktatas,

Szocialis, gyermekvédelmi és egészségiigyi
feladatok,

Anyakdnyv, népességnyilvantartas
Hagyatéki feladatok,

Katasztrofavédelem, munkavédelem
Allategészségiigy,

Kereskedelmi-, telepengedélyezési tgyek,
Altalanos igazgatasi feladatok

Személyigy és
humaneréforras

Pénziigyi csoport

Feladatai kilondsen:

» Koltségvetési fa.

« Adolgyi fa.

« Beruhazasokkal kapcs. fa.
Palyazatokkal kapcs. fa.

* Leltar




4. szamu melléklet

A K6zo6s Onkormanyzati Hivatal koztisztvisebinek munkarendje

MUNKAREND:

Hétfs-csitortok: 7.30 h — 16.00 h
Péntek: 7.30 h—13.30 h
Ebédid: 12.30 h - 13.00 h

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal ugyfélfogadasi rendje

UGYFELFOGADAS AZ ALSOSZOLNOKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATALBAN:

Hétfo: 08.00 h—-12.00 h
13.00 h—-16.00 h

Kedd: 13.00 h—-16.00 h

Szerda: 08.00 h—12.00 h
13.00 h—-16.00 h

Csutortok: -

Péntek: 08.00h—-12.00 h

UGYFELFOGADAS A NEM HIVATALI SZEKHELY TELEPULESEKEN

1. Felgiszolnok Kozség Onkorményzata 6nkorményzati  helgiség (9985
Fels5sz6In6k, Templom at 10.):
Péntek: 10.00 h—11.00 h

2. Szakonvyfalu Kozséq Onkormanyzata oOnkormanyzati iséigben (9983
Szakonyfalu, B Ut 120.):
Szerda: 10.00 h—-11.00 h

3. Kétvolgy Kozség Onkorméanyzata dnkorményzati hetydben (9982 Kétvolgy,
Kétvolgyi ut 28.):
Méjus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 9.30300 h
Oktober 1 — Aprilis 30: Pénteki napokon 8.00 h 005

4. Orfalu Kézség Onkormanyzata dnkormanyzati helyibégé(9982 Orfalu, & Ut

Majus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 8.00.06-19




5. szamu melléklet

Intézkedés
a jegyai feladat- és hataskorbe tartozo gyek kiadmanyozasrendjérdl

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2081 CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a dedwtaskorbe tartozéd Ugyekben a
kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabaiyozo

Hivatal nevében kiadvanyozom:
e a Hivatal nikodésével Osszefufgjelentéseket, beszamoldkat, a hataskorombe
tartoz6 szabalyzatokat és utasitasokat,

» a feldbb szinti kozigazgatési szervekkel folytatott levelezésetadterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket.

Sajat nevemben kiadmanyozom:

* a képviseb-testilletek részére benyujtottomrjesztéseket, a kapott feladatok
végrehajtasarol szolo jelentéseket és jégyajékoztatdkat, a képvisetestileti
ulés jegydkonyvet, helyi rendeleteket, jegikdnyvi kivonatokat,

* hatésagi ugyekben hozott dontéseket,

* helyi adoval 6sszefuggmeltanyossagi tigyekben hozott dontéseket,

» alkalmazasi okiratokat, egyéb személyi jellémyekben hozott intézkedéseket.

Kiadmanyozas a jegy# helyettesitése, tavolléte esetén:
A jegyz tavolléte esetén kiadmanyozasi joggal a hely¢figsifeladattal megbizott
pénzlgyi csoportvezérendelkezik.

Csoportvezetk, tgyintézék kiadméanyozasi joga:

Onkormanyzati és igazgatasi csoport csoportvgzéiadmanyozza:

* jegyzi hataskorbe tartoz6 szocialis tgyekkel,

» hatOsagi bizonyitvannyal,

» polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvémaval,

» hagyatékkal
kapcsolatos hataskorok ellatdsaval oOsszéfughkeszit, dontéshozo, ellémzé és
adatszolgaltatast szervez attézkedéseket és hatarozatokat.

Pénzigyi csoport csoportvedietkiadmanyozza:

* a Kkoltségvetéssel, beruhazasokkal, palyazatokkapcskdatos statisztikai
adatszolgaltatasokat,

« allami tamogatasok, normativak, egyeb pénziugyvésduk adatlapjat.



Addéugyi Ugyintéz|. kiadmanyozza:

* adbhatdsagi eljarassal,

» addzas rendje alapjan tett végrehajtassal,

* ado- és értékbizonyitvannyal
kapcsolatos hataskorok ellatdsaval oOsszéfughkeszit, dontéshozo, ellémzé és
adatszolgaltatast szendeintézkedéseket és hatarozatokat.

Anyakodnyvvezékiadmanyozza:
Az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos hataskoti@asaval dsszeflggelokészib,
dontéshozo, elléinzé és adatszolgaltatast szerde@atézkedéseket, hatarozatokat.

Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaval kaposlatos egyéb rendelkezések:
A kiadmanyozonak a kiadmanyozas soran felnderfroblémakrél és tervezett
intézkedéseki folyamatosan, ill. sziikkség szerint tajékoztatm@l a jegyst.

A kiadmanyozasnal hasznalt elnevezési és alatasif

Ugyintézk esetén:
Szukicsné Skaper Ménika jedymegbizasabal:

XY
x ugyinté&z
Jegyd akadalyoztatasa esetén:
Szukicsné Skaper Monika jedymegbizasabol:
XY

pénzigyi csoportvedet

A jegyz6 akadalyoztatasa idején tortént kiadmanyozasokigrazligyi csoportvezatek
tajékoztatnia kell a jegyit.

Jelen intézkedés az Alsészolnoki Kozos Onkormanydiattal Szervezeti és tkodési
Szabalyzata hatalybalépésével egyitigj Iép hatalyba.
Als6sz0Inok, 2013. jalius 22.

Szukicsné Skaper Ménika
jegyé



Jegy®kdnyv 10. szamu melléklet

_ Eldterjesztes
AlsbszoIinok Kozség Onkormanyzata Képwuiststillete tlésére

Targy: Alsészolnok Kozség Onkormanyzata Szervegsti Mikodési Szabalyzatanak
modositasa.

Tisztelt Képviseab-testilet!

Als6szoInok Kozség Onkormanyzata Képuistdstilete a Szervezeti és tikbdési
Szabalyzatardl sz6l6 4/2011. (111.31.) dnkorméanyrandeletét 2011. marcius 31-i Ulésén
fogadta el. A rendelet 2012. szeptember 27-én nitadoa kerult.

A jelenlegi modositasra tobb okbdl kertl sor.

Egyrészt az Alsészolnoki Kozos Onkormanyzati Hilatétrehozasabdl fakaddan
szikséges a rendelet modositasa.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 20&¢. CLXXXIX. térvény 53.8 (1)
bekezdése (a tovabbiakban: Motv.) pontosan megirar hogy a képvisgktestilet
szervezeti és tikodési szabalyzata milyen kotetetartalmi elemeket foglal magéban, e
rendelkezés szintén indokolja a rendelet fellhataigt.

Fontos valtozas, hogy az eddigi szabalytol étér a kozati kozlekedédirsz6lo 1988. évi

l. tv. 33.8. (1) bekezdés bb) pontja és a 46.8bERezdés a) pontja értelmében a kozut
kezebje a képvisdi-testllet. A napi munka &egitése végett célsten hataskort a
polgarmesterre atruhazni.

A jarasi rendszer kialakulasa kapcséan tortént kétamodosulasok miatt feltl kell
vizsgalni a mellékletben talalhatd szakfeladatreretinti alaptevékenységeket is.

A fentiekben leirtak alapjan kérem a képuiststiiletet, hogy az @kerjesztést megvitatni
és a rendelet modositasat elfogadni sziveskedijen.

Alsbszo6Inok, 2013. julius 17.

Monek Zsolt sk.
polgarmester

Elokészitette: Szukicsné Skaper Monika sk.
jegy®



Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststilete
..... /2013 (.....) 6nkorményzati rendelete
Als6sz06Inok Kozség Onkormanyzata Szervezeti ékddési Szabalyzatarél sz6lo
4/2011. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet modositésa
(tervezet)

Als6szoInok Kozség Onkormanyzata Képviséitestilete A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 143. § (4)
bekezdése a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjaraz Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdése d) pontjdban meghatarozott feladatkdrébegljarva a kdvetkedket rendeli
el:

1. § Als6szoInok Kozség Onkormanyzata SzervezetMiékodési Szabalyzatardl szélo
4/2011. (11.31.) onkorményzati rendelet (tovabliak: SZMSZ) 5. §-a helyébe a
kovetked rendelkezés lép:

.. 8 (1) A Képvisal-testilet az oOnkorméanyzat hivatali feladatai ell&tfra —
Felsdsz6lndk, Kétvolgy, Orfalu és Szakonyfalu kdzségekkdimanyzatai képvisét
testileteivel kdzosen — kozos Onkormanyzati hiviatalrt fenn; Als6szolnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) elnezéssel. A jegyzvagy a jegyd
megbizasabol a Hivatal koztisztvigeligyfélfogadast tartanak a Hivatal székhelyén
(9983 Alsdszolnok, & ut 19.), Felgszolnok Kozség Onkormanyzata onkormanyzati
helyiségében (9985 Feafszolnok, Templom Gt 10.), Kétvolgy Kozség Onkorneais
onkormanyzati helyiségében (9982 Keétvolgy, Keétvolgyt 28.), Orfalu Kozseég
Onkormanyzata onkormanyzati helyiségében (9982 QuféFé Ut 51.) és Szakonyfalu
Kozség Onkormanyzata énkormanyzati helyiségéber888zakonyfalu, & Gt 120.). Az
ugyfélfogadasi idk rendjét a rendelet 3. szamu melléklete tartalmazz

(2) A Hivatalt a jegyd vezeti, tartds akadalyoztatdsa esetén — legfelj@blinonap
iddtartamra — a jegydi feladatokat a pénziigyi csoportveddétja el.

2. 8 Az SZMSZ 11. § (2) bekezdése helyébe az al@iielkezés 1ép:

.11. 8 (2) A Képviseal-testileti tléssl keszilt jegydkonyvet a polgarmester, a jegyes
1 f¢ jegyokonyv-hitelesi@ irja ala. A jegydkodnyv-hitelesiét a soron €y testileti Glésen
jeldli ki a képvised-testiilet.”

3. 8 Az SZMSZ 11. § (4) bekezdése helyébe az al&lielkezés lép:
.11. 8 (4) Az Ulést ugy kell irasban dsszehivni,gyoa meghivot — annak mellékleteit
elektronikus uton — az Ulés &t legalabb 3 nappal kézhez kapjak a meghivottak.”

4. 8 Az SZMSZ 11. § (6) bekezdésében a ,korjégyszovegrész helyébgegyzot”
szovegrész Iép.

5.8 Az SZMSZ 11. §-a a kovetkef), (10) bekezdéssel egészil ki:

.11. 8 (9) A képvisel-testilet — Mo6tv.-ben szabalyozottak szerint Osszmh - zart
testlleti Ulésein a képviséttestilet tagjai, a jegy¥, az érintett, a szakéft tovabba a
jegy@ altal kijelolt, az ebkészitésben részt vett koztisztvisethet részt.

(10) A képvisai-testilet titkos szavazast tarthat a zart Ulésemyalt tgyekben.



6.8 Az SZMSZ 15. § (3) bekezdésében a ,korjédyzzovegrész helyébe gegyzé”
szovegrész lép.

7.8 Az SZMSZ 16. §-a kovetké€4), (5) bekezdéssel egészil ki:

.16. 8 (4) Névszerinti szavazast a képuekgynegyede inditvanyozhat, az inditvany
feldl a képvisad-testilet vita nélkil dont. Névszerinti szavazastés a jegyd egyenként
olvassa a telepulései képvidkl nevét, akik a nevik felolvasasakor ,igen’-nel vag
,nem”-mel szavaznak. Ugyrendi kérdésekben nem leh@tszerinti szavazast tartani.

(5) A Moétv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozaimgtyes érintettség bejelentésének
elmulasztasa esetén a mulaszto telepulési képwigstteletdijanak 10%-a megvonasra
kerdl.”

8.8 Az SZMSZ 18. §-a helyébe az alabbi rendelkéggs
.18. 8 A Képvisaf-testilet évente legalabb egyszefrel meghirdetett kzmeghallgatast
tart, a k6zmeghallgatast a polgarmester vezeti.”

9.8 Az SZMSZ 20. § (2) bekezdésében a ,korj@édyzzovegrész helyébe gegyzé”
szovegrész lép.

10.8 Az SZMSZ 21.8-a helyébe az aldbbi rendelkéggs

.21. 8 (1) A zart Ulésen hozott hatarozatot a kidéli adatok és kdzérdekbnyilvanos
adatok tekintetében nyilvanossagra kell hozni.

(2) A Képvisai-testiilet atruhdzott hataskoreinek felsorolasat a dzamu melléklet
tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Métv.-ben meghatarozott,n@m ruhazhatd képviséhestiileti
hataskorbe tartozo tgyek kivételével — a képvidektiilet utdlagos tajékoztatasa mellett
donthet a két Ulés kozotti ébzakban felmeri#, halaszthatatlan 6nkormanyzati
ugyekben.”

11.8 Az SZMSZ 1. melléklete helyébe e rendelet dlléklete lép.

12.8 Az SZMSZ 2. melléklete helyébe e rendelet 2léklete lép.

13.8 Az SZMSZ 3. melléklete helyébe e rendelet 8léklete lép.

14.8 Az SZMSZ e rendelet 4. mellékletével egéskul k

15. 8 Ez a rendelet a kihirdetés napjat kévetpon Iép hatalyba, a hatalyba lepését kbvet
napon hatalyat veszti. A rendelet kihirdetésé@rjegys az énkormanyzat hirdétblajan
tortérd kifliggesztéssel gondoskodik.

Als0sz6Inok, 2013.07.18.

Szukicsné Skaper Monika sk. Monek Zsolt sk.
jegyd polgarmester



Zaradék:
A rendelet kihirdetése 2013......... -4n megtortént.
AlsGsz0Indk, 2013..............

Szukicsné Skaper Monika sk.
jegyd



1. melléklet a .../2013. (......) 6nkormanyzati rentiede

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata szakagazata és kfedadatai

Az 6nkormanyzat laptevékenysége

Szakfeladat szama: Megnevezése:

370000 Szennyviz §jése, tisztitdsa, elhelyezése

381103 Teleptlési hulladék vegyes hgpse,
szallitdsa, atrakdsa

522001 Kdzutak, hidak, alagutak Gizemeltetése,
fenntartasa

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeadtetés

813000 Zoldterllet-kezelés

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos
végrehajto tevékenysége

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, és kézséggazdalkodasi m.n.s.
szolgéltatasok

841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszaniolasa

841911 Forgatési célu finanszirozadveletek

841912 Befektetési célu finanszirozasiveletek

841913 Tamogatési célu finanszirozasvetetek

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiigg
tevékenységek

851011 Ovodai nevelés, ellatas

869041 Csalad-gnédelmi, egészségugyi gondozas

882111 Aktiv kortuak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi tAmogatas normativoalap

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tatasga

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli
ellatasok

882118 KiegésZzitgyermekvédelmi thmogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbelisizi

882202 Kdzgyogyellatas

882203 Kdztemetés

889921 Szocialis étkeztetés

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

889942 Onkormanyzatok altal nyuijtott lakastaatag

890301 Civil szervezetekiikbdési tamogatasa

890302 Civil szervezetek program- és egyéb
tamogatasa

890441 Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatas



890442 Foglalkoztatast helyettésiimogatasra
jogosultak hosszabbdigrtamu
kozfoglalkoztatasa

910123 Koényvtari szolgéaltatasok

910501 Kodzrivel6dési tevékenységek és tAmogatasuk
931102 Sportlétesitményekikbdtetése és fejlesztése
960302 Kdztemét— fenntartds és tkkddtetés

2. melléklet a ..../2013. (....) 6nkormanyzati rendedet

Polgarmester ugyfélfogadasi rendje

AlsOsz6Inok Kozség Onkormanyzata dnkormanyzatiiséeben (9983 Alsdszolnoko F
at 19.)

Hétfo: 9.00 oratol 11.00 oréig
Szerda: 9.00 oratol 11.00 oréig



3. melléklet a ../2013. (....) dnkormanyzati rendedet

Als6szoInoki Kozos Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje

UGYFELFOGADAS AZ ALSOSZOLNOKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATALBAN:

Hétfo: 08.00 h—12.00 h
13.00 h—16.00 h

Kedd: 13.00 h—-16.00 h

Szerda: 08.00h-12.00h
13.00 h—-16.00 h

Csutortok: -

Péntek: 08.00 h—-12.00 h

UGYFELFOGADAS A NEM HIVATALI SZEKHELY TELEPULESEKEN

1. Fel$szolndk Kozség Onkormanyzata ©Onkormanyzati  helgiség (9985
Felssz6In6k, Templom ut 10.):
Péntek: 10.00 h—11.00 h

2. Kétvolgy Kozség Onkormanyzata onkormanyzati hebyéden (9982 Kétvolgy,
Kétvolgyi Ut 28.):
Majus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 9.303160 h
Oktober 1 — Aprilis 30: Pénteki napokon 8.00 h 00

3. Orfalu Kézség Onkormanyzata dnkormanyzati helyibégé(9982 Orfalu, & Ut

51.):
Méjus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 8.00.06-19

4. Szakonyfalu Kozség Onkorméanyzata Onkormanyzati iséi¢ben (9983
Szakonyfalu, B Ut 120.):
Szerda: 10.00 h—-11.00 h




4. melléklet a ..../2013. (.....) dnkormanyzati rentiede

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

[EEN

. A lakossag, a civil szervezetek tajékoztatasa, ofattb dontések @dészitése
esetén e szervezetek bevonasét szolgélo forumokatéggzasa.

2. Sirhelyek kialakitasaval, sirhelytablak atalakivas&apcsolatosigyekben tortéh
eljaras.

3. Onkormanyzat javara bejegyzett jelzalogjog ranghe#k megvaltoztatasa, torlése
a helyi thmogatési tgyekben.

4. Szolgalmi jog bejegyzéséhez hozzijarulas az Onkoymad tulajdonaban |év
ingatlanok kapcsan.

5. Tulajdonosi jogok képviselete onkormanyzati tulsjban 1é¥ ingatlanokkal
kapcsolatban.

6. Elovasarlasi jog gyakorlasa.

7. Onkormanyzati kdzat forgalmi rendjének kialakitdséijlvizsgalata.

8. Dontés a szocialis raszorultsagtol fadgrelmekkel kapcsolatos tigyekben.
9. Kozterllet hasznalatdnak engedélyezése.

10.Kdzutkezebi hozzajarulasok megadasa.

11.Vagyontalan személy kozkoltségen tofésitemettetésének elrendelése, tartasra
koteles és képes hozzatartozo hianyaban.



Jegydkonyv 11. sz. melléklete

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata Képviststillete
9/2013 (VIII.6.) 6nkormanyzati rendelete
Als6sz6Iinok Kozség Onkormanyzata Szervezeti ékddési Szabalyzatardl szold
4/2011. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet modositasa

Alsészolnok Kozség Onkormanyzata Képviséitestilete A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 143. § (4)
bekezdése a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjaraz Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdése d) pontjdban meghatarozott feladatkdrébegljarva a kdvetkezket rendeli
el:

1. § Als6szoInok Kozség Onkormanyzata Szervezetékodési Szabalyzatardl sz6lo
4/2011. (11.31.) onkormanyzati rendelet (tovablniak: SZMSZ) 5. §-a helyébe a
kovetked rendelkezés lép:

D. 8 (1) A Keépvisal-testilet az oOnkormanyzat hivatali feladatai ell&tira —
Felsdszolndk, Kétvolgy, Orfalu és Szakonyfalu kozségekkdimanyzatai képvisét
testlleteivel kdzésen — kdz6s Onkormanyzati hivatalrt fenn; Alsdszolnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) elnezéssel. A jegyzvagy a jegyd
megbizasabdl a Hivatal koztisztvigeligyfélfogadast tartanak a Hivatal székhelyén
(9983 Alsészolnok, & at 19.), Felgszolnok Kozség Onkormanyzata Gnkormanyzati
helyiségében (9985 Feafszolnok, Templom Gt 10.), Kétvolgy Kozség Onkorneatst
onkormanyzati helyiségében (9982 Kétvolgy, Kétvblgyt 28.), Orfalu Kozség
Onkormanyzata onkormanyzati helyiségében (9982 QuféFé Ut 51.) és Szakonyfalu
Kozség Onkormanyzata onkormanyzati helyiségéber888zakonyfalu, i Gt 120.). Az
ugyfélfogadasi idk rendjét a rendelet 3. szamu melléklete tartalmazz

(2) A Hivatalt a jegyd vezeti, tartds akadalyoztatasa esetén — legfelj@blnonap
idotartamra — a jegydi feladatokat a pénzigyi csoportvedédétja el.

2. 8 Az SZMSZ 11. § (2) bekezdése helyébe az al&lielkezés lép:

»11. 8 (2) A Képvisai-testileti Gléssl készilt jegydkdnyvet a polgarmester, a jegyEs
1 f¢ jegyokonyv-hitelesi@ irja ala. A jegydkonyv-hitelesiéit a soron 1€ testileti Glésen
jeloli ki a képvised-testilet.”

3. 8 Az SZMSZ 11. § (4) bekezdése helyébe az al@iielkezés Iép:
»11. 8 (4) Az Ulést ugy kell irasban dsszehivni,gyoa meghivot — annak mellékleteit
elektronikus uton — az Ulés &t legaldbb 3 nappal kézhez kapjak a meghivottak.”

4. § Az SZMSZ 11. § (6) bekezdésében a ,korjégyszovegrész helyébgegyzét”
szovegreész lép.

5. 8 Az SZMSZ 11. §-a a kovetkef9), (10) bekezdéssel egészil ki:

.11. 8 (9) A képvisal-testilet — Mo6tv.-ben szabalyozottak szerint 6sszmh - zart
testlleti Ulésein a képviséltestilet tagjai, a jegy¥, az érintett, a szakeaft tovabba a
jegy# altal kijelolt, az ebkészitésben részt vett koztisztvisathet részt.

(10) A képvisal-testilet titkos szavazast tarthat a zart Ulésemyalt Ggyekben.



6.8 Az SZMSZ 15. § (3) bekezdésében a ,korj@édyzzovegrész helyébe gegyzé”
szovegrész lép.

7.8 Az SZMSZ 16. 8§-a kovetké4), (5) bekezdéssel egészil ki:

.16. 8 (4) Névszerinti szavazast a képuekgynegyede inditvanyozhat, az inditvany
feldl a képvisad-testilet vita nélkil dont. Névszerinti szavazastés a jegyd egyenként
olvassa a telepilései képvidkl nevét, akik a nevik felolvasasakor ,igen’-nel vag
.nem”-mel szavaznak. Ugyrendi kérdésekben nem leh@tszerinti szavazast tartani.

(5) A Moétv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozaimgtyes érintettség bejelentésének
elmulasztasa esetén a mulaszto telepulési képwigstteletdijanak 10%-a megvonasra
kerdl.”

8.8 Az SZMSZ 18. §-a helyébe az alabbi rendelkéggs
»18. 8 A Képvisaf-testilet évente legalabb egyszefrelmeghirdetett k6zmeghallgatast
tart, a k6zmeghallgatast a polgarmester vezeti.”

9.8 Az SZMSZ 20. § (2) bekezdésében a ,korjédyzzovegrész helyébe gegyzé”
szovegrész lép.

10.8 Az SZMSZ 21.8-a helyébe az aldbbi rendelkéggs

.21. 8 (1) A zart Ulésen hozott hatarozatot a kidéli adatok és kdzérdekbnyilvanos
adatok tekintetében nyilvanossagra kell hozni.

(2) A Képvisai-testiilet atruhdzott hataskoreinek felsorolasat a dzamu melléklet
tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Métv.-ben meghatarozott,n@m ruhazhatd képviséhestiileti
hataskorbe tartozo tgyek kivételével — a képvidektiilet utdlagos tajékoztatasa mellett
donthet a két Ulés kozotti dbzakban felmeri#, halaszthatatlan 6nkormanyzati
ugyekben.”

11.8 Az SZMSZ 1. melléklete helyébe e rendelet dlléklete lép.

12.8 Az SZMSZ 2. melléklete helyébe e rendelet @léklete 1ép.

13.8 Az SZMSZ 3. melléklete helyébe e rendelet 8léklete lép.

14.8 Az SZMSZ e rendelet 4. mellékletével egéskil k

15. 8 Ez a rendelet a kihirdetés napjat kévetpon Iép hatalyba, a hatalyba lepését kbvet
napon hatalyat veszti. A rendelet kihirdetésé@rjegys az énkormanyzat hirdé&ablajan
tortérd kifliggesztéssel gondoskodik.

Als0sz6Inok, 2013.07.22.

Szukicsné Skaper Monika Monek Zsolt
jegyd polgarmester

Zaradék:
A rendelet kihirdetése 2013.08.06-an megtortént.
Als6szdIndk, 2013.08.06.

Szukicsné Skaper Ménika
jegyd



1. melléklet a 9/2013. (VIII.6.) dnkormanyzati rehethez

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata szakagazata és kfedadatai

Az 6nkormanyzat laptevékenysége

Szakfeladat szama: Megnevezése:

370000 Szennyviz §jése, tisztitdsa, elhelyezése

381103 Teleptlési hulladék vegyes hgpse,
szallitdsa, atrakdsa

522001 Kdzutak, hidak, alagutak Gizemeltetése,
fenntartasa

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeadtetés

813000 Zoldterllet-kezelés

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos
végrehajto tevékenysége

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, és kézséggazdalkodasi m.n.s.
szolgéltatasok

841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszaniolasa

841911 Forgatési célu finanszirozadveletek

841912 Befektetési célu finanszirozasiveletek

841913 Tamogatési célu finanszirozasvetetek

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiigg
tevékenységek

851011 Ovodai nevelés, ellatas

869041 Csalad-gnédelmi, egészségugyi gondozas

882111 Aktiv kortak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi thmogatas normativoalap

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tatasga

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli
ellatasok

882118 Kiegészitgyermekvédelmi thmogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbelisizi

882202 Kdzgyogyellatas

882203 Kdztemetés

889921 Szocialis étkeztetés

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

889942 Onkormanyzatok altal nyuijtott lakastaatag

890301 Civil szervezetekiikbdési tamogatasa

890302 Civil szervezetek program- és egyéb
tamogatasa

890441 Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettésdmogatasra



jogosultak hosszabbdigirtamu
kozfoglalkoztatasa

910123 Koényvtari szolgaltatasok

910501 Kozrivelédési tevékenységek és tamogatasuk
931102 Sportlétesitményekikbdtetése és fejlesztése
960302 Kdztemét— fenntartas és ikodtetés

2. melléklet a 9/2013. (VIII.6.) 6nkormanyzati retethez

Polgarmester ugyfélfogadasi rendje

Als6sz6Inok Kozség Onkormanyzata dnkormanyzatiiséeben (9983 Alsdszolnoko F
at 19.)

Hétfo: 9.00 oratol 11.00 oréig
Szerda: 9.00 oratol 11.00 oréig



3. melléklet a 9/2013. (VII.22.) 6nkormanyzati refethez

Als6szoInoki Kozos Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje

UGYFELFOGADAS AZ ALSOSZOLNOKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATALBAN:

Hétfo: 08.00 h—12.00 h
13.00 h—16.00 h

Kedd: 13.00 h—-16.00 h

Szerda: 08.00h-12.00h
13.00 h—-16.00 h

Csutortok: -

Péntek: 08.00 h—-12.00 h

UGYFELFOGADAS A NEM HIVATALI SZEKHELY TELEPULESEKEN

1. Felgiszolnok Kozség Onkorményzata 6nkorményzati  helgiség (9985
Fels5sz6In6k, Templom at 10.):
Péntek: 10.00 h—11.00 h

2. Kétvolgy Kozség Onkormanyzata onkormanyzati hebyéden (9982 Kétvolgy,
Kétvolgyi ut 28.):
Méjus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 9.30300 h
Oktober 1 — Aprilis 30: Pénteki napokon 8.00 h 00

3. Orfalu Kdozség Onkorméanyzata dnkormanyzati helyibégé(9982 Orfalu, & Ut

Majus 1 — Szeptember 30: Pénteki napokon 8.00.06-19

4. Szakonyfalu Koézség Onkorméanyzata oOnkormanyzati isdéi¢ben (9983
Szakonyfalu, B Gt 120.):
Szerda: 10.00 h—-11.00 h




4. melléklet a 9/2013. (VI1.22.) 6nkormanyzati retethez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1. A lakossag, a civil szervezetek tajekoztatasa, oaitbh dontések dkészitese
esetén e szervezetek bevonasét szolgélo forumokatéegzasa.

2. Sirhelyek kialakitasaval, sirhelytablak atalaki@s&apcsolatosigyekben tortéh
eljaras.

3. Onkormanyzat javara bejegyzett jelzalogjog ranghe#k megvaltoztatasa, torlése
a helyi thmogatési tgyekben.

4. Szolgalmi jog bejegyzéséhez hozzajaruldas az Onkoymad tulajdonaban |év
ingatlanok kapcsan.

5. Tulajdonosi jogok keépviselete ©6nkormanyzati tulajdan |6 ingatlanokkal
kapcsolatban.

6. Elévasarlasi jog gyakorlasa.

7. Onkormanyzati kozut forgalmi rendjének kialakitésdijlvizsgalata.

8. Dontés a szocidlis raszorultsagtél fadgrelmekkel kapcsolatos tgyekben.
9. Kozterillet hasznélatanak engedélyezése.

10.Kozutkezebi hozzajarulasok megadasa.

11.Vagyontalan személy kdzkdltségen totiesitemettetésének elrendelése, tartasra
koteles és képes hozzatartozo hianyaban.



